SO GD&DPT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH, THCS VA THPT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VAN LANG
Sb: 76b/BC-VL Ha Long, ngay 07 thang 6 nam 2025
BAO CAO THUONG NIEN

Nam: 2025
(Kém theo Thong tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 06 nam 2024 ciia Bé trueong
B¢ Gido duc va Dao tao)
I. THONG TIN CHUNG
1. Tén co s& gido duc: Truong TH, THCS va THPT Van Lang
2. Pia chi: Phuong Hong Gai, TP Ha Long, tinh Quang Ninh
bién thoai: 02033.658.005
Website: vanlangschool.edu.vn
3. Loai hinh: Truong Tu thuc lién cép 1, 2, 3.
Co quan quén 1y tryc tiép: S6 GD&PT Quang Ninh
4. St ménh, tam nhin, muc tiéu:
- St ménh: Tao dung dugc moi truong giao duc thuc chét, than thién, tich cuc, hiéu qua
cao, dé mdi hoc sinh déu mudn dén trudng mdi ngay, duge phat trién pham chét, nang luc
va duogc phat huy hét kha nang ctia minh.
- Cac gia tri: Tinh than doan két — Tinh trung thuc — Tinh than trach nhiém — Long tu trong
— Su hop tac — Tinh sdng tao — Khat vong vuon 1én.
- TAm nhin dén nam 2040: Mot ngodi truong khang trang, hién dai, c6 ban sdc riéng, hoi
nhap Quéc té: Moi truong hoc tap cdi mo, than thi¢n, mang tinh gido duc cao; Hoc sinh
van minh, lich sy, ki ning sdng tét, vui vé, hanh phuc.
- Muc tiéu téng quat: Cong tac day va hoc dap tng yéu cau chuong trinh gido duc phd
thong 2018. Xay dung nha truong co chét luong gido duc cao, 1a mo hinh giao duc hién
dai, tién tién, dap Gmg yéu cau ctia ngudi hoc, ph hop véi xu thé phat trién cua dat nudc
va thoi dai.

Phan d4u dén nam 2026, truong TH, THCS va THPT Vin Lang c6 co s vat chat
khang trang, hién dai, ddm bao du phuc vu cong tac day, hoc cho 59 16p va phuc vu ban
tra cho tré 1500 hoc sinh; ddi ngli quan ly, gido vién, nhan vién du, on dinh, nang lyc
chuyén mén cao, chuyén nghiép trong moi cong viéc; mé hinh 16p Lién két Qudc t&/16p
Tang cuong Tiéng Anh phu tat ca cac khdi 16p (dat tir 26-29 16p/3 cip hoc) v6i phuong
phap giang day tién tién; chit luong gido duc tiép tuc duoc khang dinh, giit viing va nang
cao, 12 mot trong nhirng tredng dan dau nganh gido duc Quang Ninh.

5. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia co sé gido duc

Truong TH, THCS & THPT Vin Lang duoc thanh lap theo Quyét dinh s6 2231/QP-
UB ngay 4/7/2005 cia UBND tinh Quang Ninh, 1 trudong ngoai cong lap (NCL) dau tién
cua tinh Quang Ninh di theo mé hinh lién cap chit lugng cao. Ban dau truong c6 tén Ia
Truong THPT dan lap Van Lang.



Niam 2007 - nay, truong duoc doi tén thanh Trudng TH, THCS va THPT Vin Lang
theo Quyét dinh s 2123/QD-UBND ngay 19/6/2007 cia UBND tinh vé viéc dbi tén cac
treong THPT dan lap va THPT tu thuc trén dia ban tinh Quang Ninh.

Nhitng ngay dau thanh 1ap, nhu bao truong khac - "van sy khoi dau nan", truong
cling gip nhiéu kho khin nhu: co so vat chat con chwa day du, hoc sinh it, doi ngii gido
vién con thiéu va bd khung nhan su con rt so khai... Mic dau vay, dugc su quan tam cua
cac cdp uy Dang, cac cip Chinh quyén va su chi dao sat sao cua S& GD&DPT, Phong
GD&DT Ha Long, dac bi¢t 1a su 1anh chi dao, dau tu dang hudng ctia Hoi déng quan tri
ma dimg dau 1a 6ng Vii Thé Ban- Chu tich HDQT, Giam ddc cong ty, ngdi trudng da ti
tin vuot kho, viing budc di 1én.

Nim hoc dau tién 2005-2006, truong chi c6 02 khu nha (01 khu hi¢u bo 2 téng va
01 khu nha hoc 3 tang). Quy md hoc sinh con kha khiém tén, chi v6i 12 16p hoc (02 16p 1,
01 16p 3,02 16p 6, 01 16p 7 va 06 16p 10) v6i 511 hoc sinh. Poi ngii cd tong s6 41 can bo,
gido vién, nhan vién, trong d6 c6 23 thay co gido. Chua dil gido vién cho tat ca cic mon
hoc, nha trudng phai nho dén sy hd tro ngudn gido vién tlr cac truong ban nhu truong
THPT Chuyén Ha Long, THPT Hon Gai, THPT Ngo Quyén... V& trinh d6 chuyén mén,
méi c6 3 co gido dat trinh do thac si (c6 Hoang Thi Kim Khanh, c6 Nguyén Thi Kim Hanh
va c0 Ta Thi Thu Xuan). Lac éy, chi ¢6 ¢6 Lé Thi Hién va cb Hoang Thi Kim Khanh 1a c6
tham nién giang day trén 10 nam, con lai déu 1a gido vién tré méi budc ra tir ngudng clra
cac truong cao déng, dai hoc. Lanh dao nha truong ¢ hoc ky I nam hoc dau tién chi c6 01
Hiéu truong 1a thay gido - NGUT Vii Pinh Tric, sang hoc ky IT méi bo sung thém 01 Pho
Hiéu truong 1a c6 Pam Thi Thanh Thuy- nguyén Bi thu Poan Thanh nién truong THPT
Hon Gai.

Viay ma cho dén nay, sau gan 20 nim nd luc dung x4y, co s& vat chat, khudn vién
truong dugc nang 1én mot tdm cao md&i, mot dién mao khac xua rat nhiéu, to dep, dang
hoang. Gid day, truong da c6 06 khu nha hoc, 01 nha hiéu bd va nhiéu co sé vat chat khac,
trong d6, 62 phong hoc va cac phong hoc bd mén, phong chire ning (y té, thu vién, nha an,
ban tra, canteen...) déu duoc trang bi tivi, camera, wifi, diéu hoa, quat, dién chiéu sang; 02
khu an ban trt rong rai, thoang mat va nhiéu phong ngti ban tra cho hoc sinh tiéu hoc, trung
hoc co s& va mot s6 hoc sinh trung hoc phé thong; ham va céc khu dé xe 800 chd; cac khu
v¢é sinh hién dai, khang trang, sach sg... TAt ca bao dam phuc vu tdt moi yéu cau cua cong
tac gido duc va nhu cau sinh hoat an, ngu, nghi, vui choi tai trudng cia hoc sinh.

Va sau gén 20 nam, chat lugng gido duc cua nha truong da dugc khéng dinh, duoc
tinh, thanh phd va Nhan dén ghi nhan, boi ludn 13 trudng c6 thanh tich din dau, nhat 13 tir
nam hoc thtr 15 tré lai day (tir nim hoc 2019-2020 dén nay). Theo d6, két qua gido duc hoc
sinh ctia nha trudong ludn dat hiéu qua cao, hoc sinh ngoan, 18 phép, van minh, lich sy, co
k¥ ning song tot, hoc tap tién bo; két qua thi t6t nghiép trung hoc pho thong luén ding
viing vang trong top 9, diém chénh léch gitra diém thi va diém hoc ba trong top 2; két qua
thi hoc sinh gioi trung hoc pho thong cap Tinh ludn ding nhat trén 50 truong trung hoc
phé thong cuing bang thi.

Nha truong vinh dy dugc nhan nhiéu danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong.
- Vé danh hiéu thi dua:



+ 17 nam dat danh hi¢u Tap thé lao dong Xuét sic;

+ 02 Co thi dua ctia Thu tuéng Chinh phu vé cong nhan Pon vi xuét sic trong phong
trao thi dua nam hoc 2015 — 2016, 2022 - 2023;

+ 01 Co thi dua cia UBND tinh Quang Ninh cong nhan Pon vi din dau phong trao
thi dua khdi cac truong trung hoc phd théng va truong lién cap khdi ngoai cong 1ap nim
hoc 2017 — 2018, va nam hoc;

+ 01 C& thi dua cia UBND tinh Quang Ninh c6ng nhan Pon vi dan dau phong trao
thi dua nim hoc 2024 - 2025 khéi trudng THPT tu thuc, S6 GD&DPT Quang Ninh.

+01 Co thi dua ciia Téng Lién Doan lao dong VN (ndm hoc 2024 — 2025).
- Vé hinh thikc khen thuong:

+ 01 Huan chuong lao dong Hang III cia Chu tich nude (nam hoc 2018 — 2019);

+ 01 Bang khen ctia Thi tudng Chinh phu;

+ 07 Bang khen ctia Chu tich UBND tinh Quéang Ninh;

+ 04 Bang khen ctia Bo truong Bo GD&DT;

+ 02 Bang khen ciia Cong doan Gido duc Viét Nam;

+ 01 Bang khen ctia Trung wong Poan TNCS Ho Chi Minh.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat

- Nguoi dai dién phép luat: Hoang Thi Kim KHénh

Chutre vu: Hiéu trudng

Dia chi noi lam viéc: Truong TH, THCS va THPT Vin Lang, phuong Hong Gai, TP Ha
Long, tinh Quang Ninh.

7. T6 chirc can bd

a. Quyét dinh thanh lip truwong

Truong TH, THCS va THPT Vin Lang duoc thanh 1ap theo Quyét dinh 2231/QD-
UBND ngay 04/07/2005 cua UBND Tinh Quang Ninh.

b. Quyét dinh cong nhin Hpi dong trwong va danh sach thanh vién hji dong trwong

Quyét dinh s6 561/QD-SGDDT ngay 24/5/2024 ctua S& GD&PT Quang Ninh vé
viéc kién toan Ho1 déng truong Truong TH, THCS va THPT Van Lang

Chirc | Bb sung,
TT Ho va tén Chirc vy, Pon vi cong tac tr‘c,)l.:lg t:hag_lt_l\l/é
HDT HDT cii
1 | Vi Thé Hoa g::h sgl}élfHQgN%ng Y CPT Cha tich
2 Pham Xuan Truong Sz?rngaﬁ Sél\lc Cong ty CP Sach Uy vién
3 | Vii Thé Triéu SE?FCB}‘T? Silc Congty CPSach | (1o e
4 | Nguyén Thi Yén %é;angf\l Cong ty CP Sach va | ;o Jian
5 | Hoang Thi Kim Khanh ?;?};;L?%irﬁjzg TH, THCS Uy vién




6 | Nguyén Trong Nha -(I;gagzcﬁlir; C_II_(?)BC_I}% g:\? Cong ty Uy vién
O T e
8 Tran Hoai An Igéécht(\)/éanTg'liéHné NCGng ty CP Uy vién E(; SUng
9 Vii Thanh Huyén E“}IfC ;I \izuTt}?II’(:}n\g/é:lni(:igg TH, Uy vién E(; sung

c. Quyét dinh bé nhiém, cong nhin Hiéu trwong, Phé Hidu truéng

C6 Hoang Thi Kim Khanh — HT: Quyét dinh s6 1053/QD-SGDDT ngay 16/8/2022
ciia S6 GD&DT Quang Ninh vé viéc céng nhan chirc danh Hiéu trudng truong TH, THCS
va THPT Van Lang.

Thay Pinh Vin Nghiém — PHT: Quyét dinh s6 1054/QD-SGDDT ngay 16/8/2022
cia S& GD&PT Quang Ninh vé viéc cong nhan chirc danh Phé Hiéu truong truong TH,
THCS va THPT Van Lang.

C6 Nguyén Thi Bich Hué - PHT: Quyét dinh s6 1068/QD-SGDPT ngay 18/8/2022
ciia S& GD&PT Quang Ninh vé viéc cong nhan chic danh Phé Hiéu truong truong TH,
THCS va THPT Van Lang.

C6 Nguyén Thi Kim Hanh — PHT: Quyét dinh s6 2483/QD-SGDPT ngiy
10/12/2020 cua S& GD&PT Quang Ninh vé viéc cong nhan chirc danh Phd Hiéu truong
truong TH, THCS va THPT Van Lang.

C6 Vii Thanh Huyén — PHT: Quyét dinh s 982 /QD-STB-2023 ngay 18/8/2023 ciia
S6 GD&DT Quang Ninh vé viée cong nhan chirc danh Pho Hiéu trudng truong TH, THCS
va THPT Van Lang.

d. Quy ché té chirc va hoat djng
SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TRUONG VAN LANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Ha Long, ngay 19 thang 8 nam 2024

QUY CHE TO CHUC, QUAN LY
VA HOAT PONG CUA TRUONG TIEU HQC, THCS VA THPT VAN LANG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé: 33/0P-VL ngay 19/8/2024
cua Cha tich Héi dong truong Van Lang)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc, quan 1y va diéu hanh cua Cong ty CP Séach va
Thiét bi truong hoc Quang Ninh (sau day goi tat 1a Cong ty) d6i véi truong Tiéu hoc, THCS
va THPT Vin Lang (sau day goi la truong Van Lang) va t6 chic, ca nhan khac c6 lién
quan dén hoat dong cua nha trudng.

2. Trudng Vin Lang 13 trudng phd thdng ngoai cdng lap duoc thanh 1ap nim 2005 do
ngudn dau tu xay dung cua Cong ty; viéc xay dung quy ché nay dua trén co s cua Nghi



dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vuc gido duc; Thong tu sé 32/2020/TT/BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo
GD&DT vé Ban hanh Diéu I8 truong trung hoc co sé, trudng trung hoc phd thong va truong
phd théng co nhiéu cap hoc; Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021
cia B GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng trung
hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu
thuc va duoc diéu chinh boi Luat Doanh nghiép, Biéu & Céng ty CP sach va Thiét bi
trrong hoc Quang Ninh.

3. Quy ché t6 chirc, quan ly va hoat dong cua truong Vin Lang, bao gom: Quy dinh
vé to chirc bo may quan 1y; quy dinh vé cdng tac quan 1y va hoat dong nha trudng; to chirc
hoat dong gi4o duc trong nha truong; nhiém vy va quyén cua giéo vién, nhan vién; nhiém
vu va quyén cua hoc sinh; tai san va tai chinh cia nha truong; quan hé gitta nha truong, gia
dinh va xa hoi.

Piéu 2: Vi tri, loai hinh ciia truomg Vin Lang

1. Vitri

Truong Vin Lang 1a don vi truc thudc Cong ty CP Sach va Thiét bo truong hoc Quang
Ninh hoat dong gido duc phé thdng trong hé thdng gido duc quéc dan. Truong ¢ tu cach
phap nhan, c6 con dau, hoat dong theo diéu Ié nha truong do Bo GD&PT ban hanh va Piéu
I¢ Cong ty CP sach va TBTH Quang Ninh.

2. Loai hinh

Truong Vian Lang thanh 1ap theo Quyét dinh sé 2231/QD-UB ngay 04 thang 7 nim
2005 cua UBND tinh Quang Ninh, 12 loai hinh trudng tu thuc ¢ nhiéu cap hoc dugc Cong
ty CP Sach va Thiét bi trudng hoc Quang Ninh dau tu xdy dung co sé vat chat va to chuc
hoat dong bang vén ngoai ngan sach nha nudc.

Piéu 3: Nhiém vu va quyén han cia nha truong

1. Truong c6 nhiém vy, quyén han theo Diéu 16 do Bo GD&DPT va Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong trudong ban hanh. Truong van Lang do cac c¢6 déng Cong ty tham gia gop
vén dau tu xdy dung vi vay nha truong con c6 nhiém vu va quyén han nhu trong Diéu 18
hoat dong cua Cong ty.

2. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gan voi diéu kién kinh té - xa
hoi caa dia phuong; xac dinh tam nhin, st ménh, céc gia tri cbt 16i vé gido duc, vin hoa,
lich st va truyén thong ctia nha truong.

3. Xay dung va t6 chuc thyc hién ké hoach giéo dyc cua nha truong theo chuong trinh
gido duc phd théng do Bo trusng Bo6 GD&DT ban hanh. Phdi hop véi gia dinh hoc sinh,
t6 chtrc va ca nhan trong to chirc cac hoat dong giéo duc.

4. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan Iy hoc sinh theo quy dinh cua Bo GD&DT,
su chi dao, huéng dan ciia S6 GD&PT va Hoi dong trudng.

5. Thuc hién ké hoach phé cap gi4o duc trong pham vi dugc phan cong.

6. T chac cho gi4o vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

7. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phéap luat.

8. Huy dong, quan ly, st dung cac ngudn lec cho hoat dong gido duc theo quy dinh cua
phap luat.



9. Tiép nhan, quan ly, st dung va bao quan co sé vat chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua Cong ty va cac co quan quan ly chuyén nganh.

10. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng gido duc, danh gia va kiém dinh
chat lugng gido duc theo quy dinh cia B6 GD&DT.

11. Thuc hién cdng khai vé cam két chat lwong gido duc, cac diéu kién bao dam chat
luong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

12. Thyc hién Quy ché dan chu & co sé, ¢6 trach nhiém giai trinh theo yéu cau cua cac
co quan quan ly c6 tham quyén; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hoi
trong quan ly cac hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat.

13. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh caia phap luat.

Piéu 4: Tén truong, bién tén trwong

1. Tén truong: Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Vin Lang, duoc ghi trén quyét dinh
thanh lap truong, con du cua trudng, bién tén trudng va gidy to giao dich.

2. Bién tén truong:

a) Goc phia trén, bén trai: Dong thir nhat: Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh; Dong thu
hai: S Gido duc va Pao tao.

b) O giira ghi tén truong: Truong Tiéu hoc, THCS va THPT Vin Lang.

¢) Duéi cung 1a dia chi, sé dién thoai, email, website ciia nha truong.

Piéu 5: Phan cap quan ly; Té chirc va hoat dong ciia truong

1. Trudng Vian Lang dugc thanh lap theo quyét dinh cia Cha tich Uy ban nhan dan
tinh Quang Ninh. Cap THPT chiu sy quan Iy chuyén mén cia S6 GD&PT Quang Ninh.
Cép Tiéu hoc va THCS chiu su quan Iy chuyén mdn cta phong GD&PT thanh phd Ha
Long.

2. Truong Vian Lang tuan theo cac quy dinh cua Diéu 18 truong Trung hoc (Thong tu
32), biéu I¢ truong Tiéu hoc (Thong tu 28) va Quy ché t6 chic va hoat dong cia truong
pho thong nhiéu co cap hoc (Thang tu 40) do B trudng Bo GD&PT ban hanh.

3. Truong Van Lang chiu su to chiic quan ly, chi dao truc tiép ciia Hoi dong trudng dudi
su chi dao cia HDQT Cong ty. Hoi dong truong giao cho Hiéu truong nha truong diéu hanh
truc tiép moi hoat dong gi4o duc hang ngay cua nha truong va tham muu cac van dé lién
quan ciing nhu chiu sy kiém tra, giam sat, giai trinh véi cac co quan quéan 1y di véi cac véan
dé thugc tham quyen quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hiéu truong.

Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Piéu 6: Co ciu té chic
Trudng Vin Lang 13 trudng phd thdng ngoai cong lap duoc t6 chire, quan ly va hoat
dong theo diéu I¢, quy ché trudong hoc cua Bo GD&DT va diéu 1é Cong ty CP Sach va Thiét
bi truong hoc Quang Ninh, Vi vay co cu to chirc cia nha truong bao gom:

1. Hoi dong truong Van Lang.

2. Ban kiém soat truong Vin Lang.

3. Hiéu trudéng va cac Pho higu truong.

4. T chirc Pang Cong san Viét Nam; t6 chitc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh nién
Cong san HCM:; t6 chire Boi Thiéu nién Tién phong HCM.



5. Hoi dong thi dua va khen thuéng, hoi dong ki luat, cac hoi dong tu van.

6. Céc t6 chuyé&n mon.

7. T6 Vian Phong, t6 phuc vu.

8. Cac t6, ban hd tro cong tac quan ly:

- Ban An toan trurong hoc, Ban Cham soc suc khoe...

- T6 Tu van tdm Iy hoc duong, t6 Phap ché, té Quan sinh...

9. Cac cap hoc, cac khéi hoc, céc 16p hoc.

Piéu 7: Héi dong truong

Hoi dong truong Vian Lang duoc thanh 1ap do Hoi ddng quan tri Cong ty dé nghi va
dugc S GD&PT chap thuan, ¢d chice ning, nhiém vy theo quy dinh cia Bo GD&DT thuc
hién nhiém vu Hoi dong quan tri Cong ty giao quan Iy moi hoat dong ciia nha truong.

1. Hoi dong trudng 14 té chirc quan tri nha truong, thuc hién quyén dai dién cho nha
dau tu va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach nhiém t6 chuac thuc hién quyét dinh caa
nha dau tu. Nhiém ky caa hoi dong trudong 1a 05 nam. S6 luong thanh vién cua hoi dong
truong 12 s 1é, it nhat 1a 05 nguoi, nhidu nhat 1a 15 ngudi, gom dai dién nha dau tu va 01
thanh vién ngoai truong do hdi nghi nha dau tu bau.

2. Quyén han va nhiém vu cia Hoi dong treong Vian Lang:

- Quyét nghi vé chién lugc, tam nhin, ké hoach phat trién cia nha truong, trinh Hoi
dong quan tri Cong ty thong qua Pai hoi dong co dong hang nam.

- Phé duyét phuong an t6 chic bo may va nhitng van dé lién quan dén t6 chuc, nhan sy
ctia nha truong trén co sé Hiéu truong dé xuat; Kién nghi viéc bd sung, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién cua hoi dong truong; d& nghi cdng nhan, mién nhiém, bai nhiém hiéu
trugng, pho hiéu trudng nha truong trinh hoi dong quan tri thdng qua ra quyét dinh va trinh
cap c6 tham quyén cdng nhan.

- Phé duyét ké hoach tuyén sinh, ké hoach gi&o dyc cua nha truong.

- Tham dy cac cudc hop dau nam, so két hoc ky 1, tong két cudi nim ctia nha truong.
Tham du céc cudc hop véi dai dién cha me hoc sinh céac khéi 16p.

- T6 chtic quan 1y, chi dao moi hoat dong cua nha trudng nhu: Tuyén sinh, thuc hién
cac hoat dong theo ké hoach gido duc, quan ly tai chinh, tai san va thuc hién quy ché dan
chu ctia nha truong. Giam sat Hiéu trudng va cac to chirc cua nha truong trong viéc chap
hanh nghi quyét caa Hoi dong truong, thuc hién cac quy dinh cia Bo GD&PT ciing nhur
Clia cac co quan quan 1y nha nudce co lién quan. T6 chic thanh tra, kiém tra, giam sét toan
dién hodc chuyén dé cac hoat dong cia nha trudng khi can thiét.

- Trinh Hoi ddng quan tri Cong ty khi c6 ké hoach huy dong cac ngudn vén dé xay
dung truong. Chi dao va giam sat viéc quan ly tai chinh va tai san cta nha trueong. Cong ty
1a dai dién hop phép lap bao cao quyét toan tai chinh quy, nim cua toan Cong ty trong d6
c6 hoat dong tai chinh ciia nha truong dé Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

- Tham duy Pai hoi c6 dong, hop dinh ki, dot xuat khi ¢ yéu cau.

- C4c thanh vién Hoi dong truong Van Lang c6 trach nhiém tham gia vao cong tac diéu
hanh hoat dong gi4o duc va dao tao ciia nha treong. Vi vy, cac thanh vién Hoi dong truong
Vin Lang dugce huang phu cip hang thang do Hoi dong truong quy dinh. Cac thanh vién



Hoi dong trudng duoc thanh toan cac khoan chi phi an, &, di lai va cac chi phi hop Iy khéc
khi thue hién nhiém vu cua Hoi ddng quan tri Céng ty giao cho.

Piéu 8: Chi tich Hoi dong trwong Vin Lang

1. Chu tich Hoi dong truong Van Lang 13 ngudi dimg dau do Hoi ddng quan tri Cong
ty bau bang hinh thirc bé phiéu kin. Nhiém ki cua Chi tich Hoi dong truong Vian Lang 1a
05 nam.

2. Chu tich Hoi déng trudong Vian Lang ¢ nhiém vu va quyén han:

- Chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua Hoi dong truong Vin Lang. Co quyén triéu tap
cac cudc hop, chiu trach nhiém vé cac nghi quyét. Giam sat qua trinh thuc hién nghi quyét
cua Hoi dong trudng Vian Lang d6i vai cac bo phan, ca nhan cd lién quan.

- Chiu trach nhiém trudc co quan quan Iy vé toan bo hoat dong caa nha trueong va kiém
S04t viéc diéu hanh caa Hiéu truong.

- Ky quyét dinh dé bat va hop dong lao dong véi Hiéu truang, cac Phé Hiéu truong sau
khi dugc cap c6 tham quyén cong nhan.

- Puoc quyén diéu hanh bo may to chirc va con dau caa nha truong trong pham vi chire
nang nhiém vu cua Hoi dong truong Vian Lang va ky cac van ban, nghi quyét cua hoi dong
truong. Truc tiép hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong truong tham gia cac cudc hop
Cua nha truong.

- Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéc theo quy ché to chirc va hoat dong cua nha
truong.

- Trudng hop Chu tich Hoi dong trudng Vian Lang di vang trong 03 thang tré 1&n phai
iy quyén cho uy vién thuong truc Hoi dong truong Van Lang thuc hién quyén cua Cha
tich. Viéc ay quyén phai thuc hién bang vin ban va céng khai béo c4o véi co quan quan Iy
c6 tham quyén.

Truong hop Chu tich Hoi déng trudng Vin Lang bi bdi nhiém hodc mién nhiém thi
HPQT Cong ty phai bau ngudi thay thé trong thoi gian 10 ngay.

Picu 9: Ban kiém soat

- Ban kiém soat truong Vian Lang do Hoi dong trudng Vin Lang bau. Sé lwong thanh
vién ban kiém soét tir 03 dén 05 ngudi, trong d6 ¢ dai dién nha dau tu, dai dién gido vién,
dai dién cha me hoc sinh. Trong ban kiém soat c6 it nhat 01 thanh vién c6 chuyén mén
nghiép vu ké toan.

- Thanh vién ban kiém soat khong duoc dong thoi la thanh vién Hoi dong truong Van
Lang, Hiéu trudng, Ké toan treong; khéng phai la cha, me, vo hoic chéng, con cua thanh
vién Hoi dong truong, Hiéu trudng, Ké toan truong cua Cong ty.

- Nhiém ky caa ban kiém so4t truong Van Lang theo nhiém ky cua hdi dong trudng
Vin Lang va c¢6 quy ché hoat dong riéng.

Piéu 10: Hiéu trwéng, pho hiéu truéng

1. Hi¢u truong

a) Hiéu truong 1a ngudi chiu trach nhiém t6 chuc, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong va
chat lugng gido duc cua nha truong.



b) Hiéu trudng 1a ngudi co du tiéu chuan theo quy dinh cua Biéu Ié truong phd thong
va khong 1a cong chirc, vién chire Nha nuée, tudi nghi huu do Nha nuée quy dinh di voi
nguoi lao dong.

c¢) Nhiém ky cua Hiéu trudng 1a 05 nam va khong qua 2 nhiém Ky lién tuc, truong hop
dic biét duoc tiép tuc b nhiém do Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh. Sau mdi nim
hoc, Hiéu truong duoc t6 chire lay phiéu tin nhiém toan trudng va cap ¢ tham quyén danh
gia theo quy dinh.

d) Hiéu truong do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh bd nhiém va dé& nghi So
GD&DT Quang Ninh cdng nhan theo quy dinh.

e) Nhiém vu va quyén cua hiéu truéng:

- T6 chtic thyc hién cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri Cong ty va Hoi dong truong;
t6 chirc diéu hanh cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu, bao dam chit luong giéo duc va
hoat dong cia trudng Vin Lang trong pham vi nhiém vy quyén han duoc giao.

- Xay dyng quy ché t6 chtc va hoat dong cia nha trudng; ké hoach giéo duc hiang nim
ctia nha trudong dé trinh Hoi dong truong phé duyét va to chuc thyc hién.

- B4o céo, danh gia két qua thyc hién ké hoach gi4o duc cua nha trudng va cac quyét
dinh ctia Hoi dong trudng véi cac cap ¢ tham quyén khi co yéu cau caa Hoi ddng quan tri
va theo quy dinh Nha nuéc.

- Puoc tham dy cac phién hop Hoi dong trudong (néu chua phai 1a thanh vién Hai dong
truong). Bao céo trudc Pai hoi dong co dong Cong ty vé cac hoat dong day va hoc cua
truong khi Hoi dong quan tri Cong ty yéu cau.

- Phén cdng cbng viéc cho c&c Pho hiéu truong. Theo di, quan ly, giam sét va chi dao
cac phé hiéu truong thuc hién cac cdng viéc da duoc phan cong dam bao hiéu qua.

- Tham gia tuyén dung, thuc hién phan céng cong tac theo chuyén mén nghiép vu nguoi
duogc tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién. Kiém tra, ddnh gia xép loai gi4o vién, nhan
vién. Bo6 nhiém, mién nhiém to truong, té pho, nhom trudng chuyén mén. Khen thudng,
ky luat d6i véi gido vién, nhan vién, hoc sinh theo quy dinh ciia phap luat sau khi dugc Hoi
dong truong hoic HDQT Cong ty thdng qua.

- Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cua hoc sinh do nha truong té chirc; xét duyét két
qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba hoc sinh cudi cip, 1ap ho so xét hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc va tét nghiép THCS, THPT cho hoc sinh trung hoc theo quy
dinh.

- Thuc hién cac ché @6 chinh sach ciia Nha nude ddi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh
trong pham vi quyén han cua Hiéu truong. Thuc hién quy ché dan cha, trach nhiém giai
trinh cia ngudi ding dau co s gido duc trong td chirc hoat dong ctia nha truong; thuc hién
cong tac xa hoi hda gi4o duc caa nha trudng sau khi duoc Hoi dong truong phé duyét.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong khai doi
v&i nha treong va xa hoi theo quy dinh cua phap luat.

- Tham gia sinh hoat cling véi to chuy@n mén; tu hoc, tu bodi dudng dé nang cao ning
luc chuy&n mén nghiép vu, ning lyc lanh dao, ning luc quan 1y; dugc huong ché do phu cap
vu dai d6i véi nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh cua Cong ty.



- Puoc dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu va hudng cac ché
do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

- T4 chuc trién khai viéc huy dong cac ngudn luc cho hoat dong day hoc va cac hoat
dong khac bao dam chat luong, dung quy dinh cua phap luat va ké hoach da dugc Hoi dong
truong Van Lang phé duyét nham thuc hién muc tiéu phét trién nha truong.

- Chiu su kiém tra giam sat cua Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty va Chua tich Hoi
déng trudng.

- Cé trach nhiém trong cong tac chi dao thu hoc phi va cac loai dich vu dam bao dtang
quy dinh vé thai han thu cua Céng ty.

- Chiu trach nhiém quan ly gido vién day thém theo Thong tu 17/2012/TT-BGDDT
ngay 16/5/2012 cua Bo GD&DT.

- Lap danh sach va tong hop hé so dé& nghi mién giam hoc phi va nhitng ché do wu dai
khac cua hoc sinh dé Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét.

- Bam bao trat tu an ninh va bao vé moéi trudng, an toan trong truong hoc.

- Chit tich Hoi dong truong giao cho Hiéu truong ban hanh mot sé quy dinh vé quan tri
hanh chinh nha truong nham bao dam tinh cu thé, chi tiét, hiéu qua:

a) Thutuc

- Trinh ki duyét Ké hoach, Chwong trinh, D tr kinh phi, Thanh quyét toan

- Thu tuc trich xuat/tra hd so ca nhan hoc sinh

- Thix tuc xin nghi hoc (d6i véi HS)

- Thix tuc xin nghi 1am, di cong tac (ddi véi CB, GV, NV)

b) Quy trinh tiép dan

c) Quydinh

- Thoi gio lam viéc

-Pong phuc

- Quan ly tai san

- Ché d6 béo cao, hoi hop, cap nhap théng tin, vé sinh...

- C4c quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta co quan quan ly giéo duc quy dinh.

2. Ph6 hiéu truong

a) Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cdng viéc do Hiéu truong phan cong; diéu hanh
hoat dong ctia nha truong khi duoc Hiéu truong ty quyeén.

b) Pho hi¢u trudong 1a nguoi c6 du tiéu chuan theo quy dinh cua Biéu I¢ truong phd
thong va khong 1a cong chirc, vién chie Nha nudc; Tudi nghi huu do Nha nude quy dinh
d6i v6i nguoi lao dong.

¢) Nhiém ky cua Hiéu trudng 1a 05 nam va khong qua 2 nhiém Ky lién tuc, truong hop
dic biét duoc tiép tuc bd nhiém do Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh. Sau mdi nim
hoc, Pho hiéu truong dugc to chire 1ay phiéu tin nhiém toan trudng va cap cé tham quyén
déanh gia theo quy dinh.

d) Pho hiéu truong do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh bo nhiém va dé nghi So
GD&DT Quang Ninh cong nhan theo quy dinh.

e) Nhiém vu va quyén han caa Pho hiéu truéng:

- Biéu hanh cong viéc duogc hiéu truéong phan cong phu trach hoidc uy quyén;



- Tham gia sinh hoat cuing cac t6 chuyén mén theo su phan céng caa Hiéu truong; tu
hoc, tu bdi dudng dé ning cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; duoc
huong ché d6 phu cap wu dai ddi véi nha gido va cac chinh sach vu dii theo quy dinh cua
Ccong ty;

- Pugc tham gia hoc tap ddo tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
(néu thay can thiét) va duoc hudng cac ché do, chinh sach hoc tap, dao tao theo quy dinh
cua Cong ty.

3. Tiéu chuéan caa Hiéu truéng, Pho hiéu truéng

a) Vé trinh d6 dao tao va thoi gian cong tac: Phai dat trinh d6 chuin dugc dao tao cua
nha gido theo quy dinh cia Luat Gido duc dbi véi cap hoc, dat trinh d6 chuan dugc dao tao
& cap hoc cao nhat ddi véi truong phd thdng c6 nhiéu cap hoc va da day hoc it nhat 05 nam
& cap hoc do.

b) Hiéu truong, pho hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai chuan Hiéu truong
truong trung hoc co sé, truong trung hoc pho thong va truong phd théng ¢é nhiéu cap hoc
theo quy dinh chuan hiéu truong co sé giéo duc pho théng do Bo truong Bo GD&DT ban
hanh.

Piéu 11: Cac hdi ddng khac trong nha truwong

1. Hoi dong thi dua va khen thuong

Hoi dong thi dua khen thudong duoc thanh 1ap vao dau mdi nam hoc dé gilp hiéu truong
t6 chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudng ddi véi can bg, gido vién,
nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi dong thi dua khen thuéng do hiéu truéng thanh
lap va 1am cha tich. Cac thanh vién cua hoi dong thi dua khen thuong gom: bi thu cap uy,
ph6 hiéu truong, dai dién hoi dong truong, chu tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién
Cong san Ho6 Chi Minh, tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, cac to
truong t6 chuyén mon, chanh vian phong, t6 trudng to phuc vu ban tru.

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hoic x6a ky luat ddi véi hoc sinh
theo ting vu viéc. Hoi ddng ky luat hoc sinh do Hiéu truong quyét dinh thanh Iap va lam
chu tich. Céc thanh vién caa hoi dong gdm: Phé hiéu truéng, bi thu Poan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh hozc tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gio vién
chu nhiém 16p cd hoc sinh vi pham, gido vién c6 lién quan va truedng ban dai dién cha me
hoc sinh cua truong.

b) Hoi dong ky luat can b, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi xu
ly ky luat dbi véi can bo, gido vién, nhan vién theo tirng vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh
phan va hoat dong cua hoi ddng Ky luat can b, gido vién, nhan vién duogc thuc hién theo
quy dinh caa phap luat.

3. Hoi dong tu van

Céc hoi dong tu van do Hiéu truong thanh 1ap theo yéu cau cy thé cua tirng cong viéc.
Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi dong tu van do hiéu truang quy
dinh. Nha truong c6 hoi dong tu van tam Ii hoc duong, hoi dong tu van phap ché, hoi dong
tu vin huéng nghiép do Hiéu truang 1am chu tich va phan cdng 01 Pho Hiéu truong 1am
Phé chu tich hoi dong thudng truc.



Piéu 12: Ché @9 thong tin bao céo, phdi két hep giira nha trwong véi cac don vi
quan ly caa Cong ty

1. Ché d6 hop, thdng tin bao céo.

a. Hiéu truong trudng Vin Lang o trach nhiém tham du ddy da cac cudc hop do Hoi
dong trudng, Hoi dong quan trj Cong ty to chice thuong ky hoidc dot xuat.

b. C6 trach nhiém Iap va guri cac bao cao dinh ky, bao cdo dot xuat (néu cd) cho Chu
tich Hoi ddng truong, Hoi dong quan tri Cong ty va Giam déc Cong ty gom: Cac vin ban
chi dao, quan ly, chuyén mén, phan cong can bo gilp viéc, chuwong trinh, ké hoach gido
duc, ké hoach cong tac thang.

c. Puoc nhan céc nghi quyét, cac bao céo, cac van ban chi dao, quan ly cua HDT,
HDQT, Giam dbc Cong ty va trién khai té chic thyuc hién.

d. Tuan thi cac ché do théng tin bao cdo véi cac co quan quan 1y Nha nudc theo quy
dinh cua Phat luat va theo diéu ¢ cua Cong ty.

2. Phoi két hop gitra nha truong vai cac don vi quan ly caa Cong ty.

a, Phoi két hop vai cac thanh vién Hoi dong truong, Hoi ddng quan tri Cong ty trong
cdng tac tuyén sinh, tuyén gido vién, nhan vién.

b, Phdi két hop véi cac thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty theo linh vyc thanh vién
phu trach trong cong tac quan Iy nhan luc, tai chinh, tai san va diéu hanh hoat dong trong
nha truong sao cho hi¢u qua.

¢, Phéi két hop trong cong tac xay dung ché do thu hoc phi va cac dich vu khéac hang
nam.

d, Phdi két hop trong cong tac thuc hién ché do d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va
hoc sinh trong pham vi quyén han cua Hiéu truéng.

Piéu 13: T6 chirc Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé trong nha truong

1. CAc to chirc, doan thé

- Pang bo bo phan trudng Vin Lang 1a t6 chie dang truc thuge Bang bo Cong ty, thuc
hién cac chirc nang nhiém vy theo quy dinh caa Pang va Nghi quyét cua Bang bo Cong ty.

- Cong doan, Poan thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién phong H6
Chi Minh va cac t6 chirc x& hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh caa phap
luat nham gidp nha truong thuc hién muc tiéu trong quan Iy giéo duc.

2. T6 chuic va hoat dong

a) Thyc hién chirc nang, nhiém vu va hoat dong: Theo diéu 1¢, quy ché cua cac to chuc
Poan thé va su 1anh dao ciia Pang va Poan thé cap trén.

b) Phdi hop véi nha trudng trong viéc to chire thuc hién quy ché dan cha va trong cac
hoat dong giao duc.

¢) Ngudi ding dau cac doan thé phai ¢é bién phap nang cao chat lugng sinh hoat cua
doan thé, xay dyung cac chu trwong, bién phép thuc hién cac nhiém vy cia nha truong. Lap
ké hoach va t6 chirc thuc hién cac phong trao thi dua, cac hoat dong ngoai gio I1én 16p. Xay
dung noi dung chuan danh gia cong tac thi dua (hoc Ky, nam hoc). Pong vién cac thanh
vién hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi dua. Quan ly qiiy hoat dong theo dung quy
dinh.



d) Ban chap hanh Cong doan giam sat, phdi hop véi Ban kiém soat nhan dan thyc hién
chte ning giam sat cong tic quan ly cia nha treong, gidm sat thuc hién ché do chinh sach
va viéc thuc hién quy ché dan chu ¢ co s, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong
nha truong (néu cd) va dé nghi Hiéu truong giai quyét.

e) Ban chap hanh Cong doan chi dao Ban Ddi thoai thuc hién trach nhiém nam bat tam
tu, tinh cam va nguyén vong cua nguoi lao dong. Thu thap y kién ngudi lao dong, to chire
Déi thoai véi ngudi st dung lao dong 3 thang/lan.

Piéu 14: Té chuyén mén

1. Co cau: Truong co cé&c té chuyén mdn do Hiéu trudng nha trudng thanh lap trén co
s& cac van ban hudng dan cua cac cap quan Iy gido duc va quy mo truong dé dam bao to
chac thuc hién cac nhiém vy chuyén mon dugc chat lwong, thuan tién trén tinh than tinh
gon, hiéu qua. M&i té chuyén mén c6 01 t6 truang, 01 t6 phé; nhitng té chuyén mon cé
quy md lén c6 thé bo sung cac nhom trudng chuyén mon gidp to truang/toé pho thyuc hién
t6t ké hoach mon hoc/hoat dong gido duc. T6 truong, to pho t6 chuyén mon do Hiéu truong
b nhiém, chiu su quan 1y, chi dao chung cua Hiéu truéng va chi dao truc tiép cua cac Pho
hiéu trudéng phu trach.

2. T6 chuy&n mén ¢d nhitng nhiém vu sau

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc, hoat
dong gido duc thugc chuyén mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc; phdi hop
Vi cac t6 chuyén mdn khéac xay dung ké hoach giéo duc cta nha trudng.

b) Pé xuat lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung trong nha
treong theo quy dinh cta Bo truong Bo GD&DT.

¢) Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuy@n mén theo ké hoach giao duc cua nha
truong da duoc hoi dong trudong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién, can bo quan ly theo chuan nghé nghiép gido
vién theo quy dinh cua B truong Bo GD&DT.

d) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua té chuyén mon va
cua nha truong.

e) Thyc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u truong (Pho hiéu truong phu trdch) phén cong.

3. Ché d6 sinh hoat va nguyén tic hoat dong: T6 chuy&n mén t chie sinh hoat chuyén
mon it nhat 01 1an trong 02 tuan va co thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac khi
hiéu truong yéu cau. Boi méi sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ciru bai hoc, chuyén
dé. T6 chuyén mon hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, tén trong, chia sé, hoc
tap, giup d& 13n nhau gitra cac thanh vién dé phét trién ning luc chuyén mon.

Piéu 15: T6 Vin phong

1. Co cAu: Trudng c6 t6 van phong gdbm nhan vién thyuc hién cac cong tac: Vin thu, ké
toan, tha quy, y té trudng hoc. Chanh van phong 13 nguoi phu trach chung.

2. Nhiém vy cua t6 van phong

a) Cian ct ké hoach gi4o duc chung cua nha trudng, cha dong xay dung ké hoach hoat
dong cua t6 theo tuan, theo thang, theo hoc ky va ca nim hoc.

b) Giup Hiéu trudng thuc hién cdng tac soan thao van ban, cong tac van thu. Cap nhat,
quan 1y va luu trit hd so cta hoc sinh, s6 sach quan Iy cia nha trudng theo quy dinh.



¢, Thuc hién cong tac cong khai tai chinh dinh Ky theo quy dinh.

d, Quan ly tai san, thong ké co sé Vvét chét cua toan trudng. Thuc hién cong tac ban
giao co s& vat chat cho ting 16p quan 1y va danh gia chat luong quan 1y co sé vat chat cua
cac lop theo tirng nam hoc

e) Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua té vin phong va cia
nha truong.

f) Tham gia danh gia, xép loai nguoi lao dong trong td va giéo vién, quan ly trong
truong theo chuan nghé nghiép theo quy dinh cua Bo truéng Bo GD&DT.

g) Cap nhat, quan 1y, luu trit hd so; cap nhat, quan Iy co s& vat chat-tai san cua truong.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong (Pho hiéu truong phu trach) phan cong.

3. Ché do sinh hoat va nguyén tac hoat dong: T6 van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong
01 thang va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoic khi hiéu truong yéu cau. T6 van
phong hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, gitp d& 13n
nhau giita cac thanh vién dé phét trién nang luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 16: To6 Phuc vu

1. Co cdu: Trudng ¢6 té phuc vu gdom nhan vién thuc hién céng tac nau an va nhan vién
phu trach ban trd, nhan vién bao vé, nhan vién lao cong va cac cong tac khac. Co ciu to chirc
bao gém: 01 t6 truang, 01 t6 pho, 01 bép trudng va cac nhom trudng phu trach.

2. Nhiém vu cua té phuc vu

a) Can cir ké hoach giéo duc cia nha truong, xay dung, giai trinh va quyét dinh ké
hoach hoat dong cua té phuc vu theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc.

b) Thuc hién cong tac nau dn va quan 1y ban tra trong nha treong, dam bao an toan veé
sinh thyc pham, kiém thyc 3 budc, luu mau thie an, cong khai thie don va dinh lwong suat
an hang ngay theo quy dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mdn, nghiép vu theo ké hoach cua to phuc vu va cia
nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai nguoi lao dong trong to va giéo vién, quan ly trong
truong theo chuan nghé nghiép theo quy dinh cua Bo truong Bo GD&PT.

e) Quan 1y, luu trir day da hd so theo quy dinh. C6 trach nhiém giai trinh véi cac co
quan quan Iy trong cac cudc kiém tra thuong ky hodc dot xuat véi cac cong viéc co lién
quan.

f) Thuc hién quan ly, khai thac, sir dung co s& vat chat di dugc trang bi d6i véi nha an,
phong nghi ban tri dam bao tiét kiém, hiéu qua.

g) Thuc hién phong chéng lang phi va tiét kiém dién, nude trong khu vuc quan 1y.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truéng hoac Pho hiéu truéng phu trach phan
cong.

3. Ché d¢ sinh hoat va nguyén tic hoat dong: T6 Phuc vu sinh hoat it nhat 01 l1an trong
01 thang va co thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hozc khi Hiéu truong yéu cau. To
phuc vu hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chi, ton trong, chia sé, hoc tap, gilp d& 13n
nhau gitra cac thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 17: Lép hec



1. Hoc sinh dugc t6 chic theo 16p hoc. Mai 16p hoc ¢6 16p trudng va céc 16p phé do
hoc sinh ng ctr hodc gi4o vién chu nhiém gidi thiéu, duoc hoc sinh trong 16p bau chon
vao dau mdi nim hoc hoic sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc dugc chia thanh nhiéu to; mdi to
c6 to trudng va td phd do hoc sinh g cir hoic gido vién cha nhiém gigi thiéu, dugc hoc
sinh trong t6 bau chon vao d¢au mdi ndm hoc hodc sau mdi hoc ky.

2. Hoat dong cua 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mdi hoc sinh dugc
cha dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua td va caa lop hoc véi su hd
tro cua gido vién.

3. Truong bao dam mdi 16p hoc & cac cap trung hoc ¢ khdng qua 45 hoc sinh, méi 16p
hoc & cap tiéu hoc trung binh khéng qué 35 hoc sinh.

Chuwong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Pi¢u 18: Chuwong trinh gido duc va ké hoach giao duc

1. Truong thuc hién chuong trinh gido duc pho théng do Bo truong Bo GD&PT ban
hanh. Pau mdi nam hoc, hiéu truéng ra Quyét dinh ban hanh khung thoi gian nam hoc dam
bao khung ké hoach thoi gian nim hoc theo quy dinh cua Bo GD&PT, cua tinh va quy
dinh tai Thong tu 40/2021-TT-BGD&DT ngay 30/12/2021 cia Bo GD&DT nham phu hop
vé6i diéu kién cu thé cua nha truong.

2. Céan cur chuong trinh cac mon hoc, hoat dong giao duc trong chuong trinh gido duc
pho thdng, khung ké hoach thoi gian nam hoc va diéu kién thuc tién cua dia phuong, cua
nha truong, hiéu trudng xay dung ké hoach gido duc nim hoc dé t6 chuc thyc hién chuong
trinh gi4o duc pho thong va nhiém vu nam hoc, trinh hoi dong trudng phé duyeét.

3. Can ctr dinh hudng phét trién va nang cao chit luong gido duc hoc sinh trudng Vian
Lang hang nam cua Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri Cong ty, nha truong xay
dung chuong trinh gido duc budi 2 va ké hoach gido duc miii nhon trinh hoi déng truong
phé duyét.

Piéu 19: Sach giao khoa, thiét bi day hoc va tai liéu tham khao

1. S&ch giao khoa str dung trong truong do Bo truong Bo GD&DPT phé duyét; Nha
truong t6 chuc lya chon sach gido khoa, nganh GD&DT tham dinh, UBND tinh phé duyét
danh muc SGK do nha truong lua chon theo quy dinh cuia Bo GD&DT. Pho hiéu truong
cap hoc hudng dan gi&o vién, hoc sinh sir dung sach gido khoa theo quy dinh cta phap luat.

2. Thiét bi day hoc sir dung trong nha truong thuéc danh muc thiét bi day hoc do Bo
GD&DT ban hanh va cac thiét bi day hoc khac theo quy dinh ciia chwong trinh gido duc
phd thdng.

3. Nha trudng lua chon, trang bi thiét bi day hoc, xuat ban pham tham khao phuc vu
cho hoat dong day hoc va giao duc theo quy dinh ctia B6 truéng Bo GD&DT.

Piéu 20: Hoat déng giao duc

1. Céc hoat dong gi&o duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha trudng, duoc to
chuc trong va ngoai gio 1én 16p, trong va ngoai khubn vién nha truong, nham thuc hién
chuong trinh cac mén hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh gido duc phd théng do
Bo truéng B6 GD&DPT ban hanh.



2. Hoat dong gido duc thdng qua mét sé hinh thirc chu yéu: hoc ly thuyét, 1am bai tap,
thue hanh, thi nghiém, thuc hién céc du &n hoc tap, tham quan trai nghiém, cam trai, doc
s4ch, sinh hoat tap thé, cau lac bo, hoat dong phuc vu cong ddng.

Piéu 22: Hé théng ho so quan ly hoat dong gido duc

Hé thdng hd so quan ly hoat dong giéo duc trong nha trudng gom:

1. B4i véi nha truong:

a) Sb dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

d) Ké hoach gi4o duc ctia nha truong (theo nim hoc).

e) Sb ghi dau bai.

g) S6 quan ly cip phat van bang, chang chi.

h) S6 quan ly va ho so luu trir cac vin ban, cong van di, dén.

i) HO so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién.

K) H6 so quan ly tai san, tai chinh.

) HO so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.

m) Hd so theo ddi strc khoe hoc sinh.

n) H6 so khen thuang, ky luat hoc sinh.

0) Ho so pho cap gido duc (d6i vai cap trung hoc co so).

2. Béi véi t6 chuyén mon:

a) Ké hoach gi4o duyc cua té6 chuyén mon (theo nim hoc).

b) S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuy&n man.

3. Pdi voi gido vién:

a) Ké hoach gi&o duyc cua gido vién (theo nim hoc).

b) Ké hoach bai day (gi&o an).

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) So6 chu nhiém (ddi vai gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).

4. Ho so khac: Cac hd so quan 1y khac theo quy dinh cua truong va Cong ty.

5. Pinh dang hd so: Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Biéu nay dang hd
so dién tir, ho so sd duoc sir dung thay cho cac loai hd so gidy theo quy dinh.

6. Quan 1y, luu trit: Viéc bao quan hd so quan Iy hoat dong giéo duc caa nha trudng
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat. Viéc quan Iy ho so dién tir do So GD&PT quy
dinh theo chuan két ndi, chuan dit liéu cta Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 23: Panh gia két qua hoc tap va rén luyén caa hoc sinh

1. Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché danh gia
va xép loai hoc sinh cua B6 Bo GD&DT.

2. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh duoc thyc hién theo quy dinh ctia chuong trinh gigo
duc phé théng do B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; bao dam tinh toan dién,
cdng bang, trung thuc, khach quan, vi su tién bo caa hoc sinh, coi trong viéc dong vién
khuyén khich hoc sinh tién bo; chi trong dénh gia qua trinh hoc tap caa hoc sinh; danh gia



bang nhiéu phuong phap, hinh thirc, ki thuat va cong cu khac nhau; khdng so séanh hoc
sinh nay vai hoc sinh khac va khéng gay ap luc cho hoc sinh, giao vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc tiéu hoc khi hoc hét chuong trinh tiéu hoc, du diéu kién theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Dao tao thi dugc hiéu truong xac nhan vao hoc ba viéc hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc.

4. Hoc sinh hoc hét chwong trinh trung hoc co so, du diéu kién theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Dao tao thi duoc Truéng Phong GD&DT cép bang tét nghiép trung hoc co
S0.

5. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong, du diéu kién theo quy dinh cua
Bo GD&DT thi dugc du thi tét nghiép va néu dat yéu cau thi duoc Giam déc S Giéo duc
va Pao tao cap bang tét nghiép trung hoc phé thdng. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung
hoc phd thong, du diéu kién duy thi theo quy dinh cua B GD&DT nhung khong dy thi tot
nghiép hoac thi t6t nghiép khong dat yéu cau thi dugc Hiéu truong cap gidy chiing nhan
hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

6. Viéc tng dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, gido duc hoc sinh
duoc thuc hién theo 16 trinh phi hop véi diéu kién thuc té cua nha truong, bao dam yéu
cau danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thic ddy cac phwong phap va hinh thic day hoc,
gido duc phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

biéu 24: Giir gin va phat huy truyén thong nha truong

1. Truong ¢ phong truyén thong dé gitr gin nhiing tai lidu, hién vat co lién quan toi
viéc thanh lap va phaét trién ciia nha truong dé phuc vu nhiém vu giéo duc truyén théng nha
trrong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Ngay truyén thng cua truong 1a ngay thanh 1ap truong: 04/7/2005.

3. Hoc sinh cii cta trudong duoc thanh lap ban lién lac dé giir gin va phat huy truyén
thong tot dep cua nha trudng, huy dong cac nguon luc dé gitip d& nha trudng trong viéc
thuc hién muc tiéu, nguyén ly giao duc.

Piéu 25: Phat trién vin héa doc

1. Truong tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va st dung thdng tin tir thu
vién, cac ngudn thong tin hiru ich khac dé phat trién van hoa doc.

2. Truong c6 trach nhiém phat trién k§ ning doc va k¥ nang tim kiém théng tin cho
gido vién, hoc sinh.

Piéu 26: Hop tac gido duc quoc té

Truong dugc phét trién cac chuong trinh hop tac gido duc qubc té phd hop vai nhu cau
va diéu kién thuc té cua nha trudng theo quy dinh cua phép luat.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 27: Nhiém vu cia gido vién

1. Thuc hién ké hoach ca nhan (dugc t6 truong duyét) vé nhiém vu té chac cac hoat
dong day hoc, gido duc theo ké hoach gido duc cta nha treong va ké hoach giéo duc cua
t6 chuy&n mén; quan Iy hoc sinh trong céc hoat dong gi4o duc do nha trudng td chirc; tham
gia cac hoat dong chuy@n mén; chiu trach nhiém vé chat lwong, hiéu qua gido duc cua bo
mon (cong viéc) do ca nhan phu trach.



2. Trau doi dao durc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin pham chat, danh du, uy tin
ctia nha gido; gwong mau truéc hoc sinh; thwong yéu, ddi xi cong bing va ton trong nhan
cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d&
d6ng nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao sic khoe, tinh than doan két, y thuc to chac ky luat
trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu, doi méi phuong phap day hoc, giéo duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu.

5. Tham gia phéi hop cong tac phd cap gido duc tiéu hoc va trung hoc co so & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cng dan, cac quy dinh ctaa phap luat va caa nganh Giao duc,
cac quyét dinh caa Hiéu truong; thuc hién nhiém vu do Hiéu truéng phan cong, chiu su
Kiém tra, danh gia ctia Hiéu truong va cac cap quan Iy giéo duc.

7. Phdi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac t6 chic x& hoi
lién quan dé t6 chac hoat dong gido duc.

8. Nhan ban giao tai san, co s¢ vat chat va c6 trach nhiém trong cong tac quan ly, khai
thac va huéng dan sir dung sao cho hiéu qua. Phéi hop véi cac bo phan nham tiét kiém
dién, nudc trong nha truong.

9. Chap hanh céc quy dinh vé day thém theo Thong tu 17/2012/TT-BGDDT ngay
16/5/2012 cta Bo GD&DT.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctaa phap luat.

piéu 28: Nhiém vu cia nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phl hop véi tirng vi tri viéc 1am va yéu cau cua nha
truong (ké hoach duoc to truong phé duyét).

2. Thuc hién tét ké hoach cong viéc.

3. Quan ly, bao quan hd so, s6 sach, thiét bi day hoc, tai san theo quy dinh.

4. Phdi hop vai gido vién va cac nhan vién khac trong qué trinh trién khai nhiém v,
phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché do bao cao theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, tinh than doan két, y thirc to chirc ky luat,
trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

7. Tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

8. C4 y thuc trong cong tac bao quan, giit gin co so vat chat va tai san chung caa Nha
truong, caa Cong ty. Thyuc hanh tiét kiém dién, nudc trong nha truong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

Piéu 29: Quyén ciaa gi4o vién, nhan vién

1. Gi4o vién, nhan vién c6 nhitng quyén sau day:

a) Bugc ty cha thuc hién nhiém vu chuyén mén véi sy phan cong, hd tro cua to chuyén
mon va nha trudng.

b) Pugc bé tri vi tri viéc 1am phi hop véi nang luc chuyén mon, duge hudng luong,
ché do phu cip, chinh sach wu d3i theo quy dinh cua Cong ty, dugc cham lo doi sdng tinh
than; duoc bao dam diéu kién vé co s vat chat va trang thiét bi phuc vu cong viéc duoc
giao.



¢) Pugc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén man,
nghiép vu. Pugc hudng nguyén lwong, phu cip theo lwong va cac ché do chinh sach khéc
theo quy dinh khi dugc cap c6 tham quyén ct di hoc tap, bdi dudng.

d) Pugc tao diéu kién tham gia nghién ctu khoa hoc tai cac trudng, co so gido duc
khac hoic co sé nghién cau khoa hoc nhung phai bao dam hoan thanh tét nhiém vu tai vi
tri cong tac cua minh va duogc sy dong y cua Hiéu truong bang van ban.

d) Puoc t6n trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé.

e) Puoc nghi he, nghi I, nghi phép va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh caa phap luat.

2. Gi4o vién lam cdng tac cha nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
c6 nhirng quyén sau day:

a) Buoc du cac gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh 16p minh lam chi nhiém.

b) Pugc dy céc cudc hop cua hoi dong khen thuong va hoi dong ky luat khi giai quyét
nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh caa 16p do minh 1am cha nhiém.

¢) Pugc dy cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khéng qué 03
ngay lién tuc.

d) PBugc giam dinh mtc gio day theo quy dinh cua Cong ty trén co s& van dung cac
quy dinh cua B6 GD&DT.

Piéu 30: Nhiém vu ciia thw ky Hoi dong sw pham, gido vu , gido vién chi nhiém

1. Thu ky Hoi dong su pham

Truong c¢6 01 thu ky Hoi dong su pham. Thu ky Hoi dong su pham ¢ nhiém vu ghi
chép bién ban cac cudc hop cua cac hoi dong do Hiéu truong cha tri. Du thao nghi quyét
cua Hoi dong su pham, hoi nghi giéo vién, can bo quan 1y, ngudi lao dong, hoi nghi lién
tich; Gilp viéc cho lanh dao nha truong vé cong tac kiém tra noi bo: Lap van ban Théng
bao kiém tra, 1ap Bién ban tong hop va lap vian ban Két luan kiém tra timg dot; Tham muu
cho lanh dao truong vé cac mang cong tac trong truong. Truyén dat chi dao hoic thong
bao cac noi dung can thiét khi 1anh dao nha trudng yéu cau.

2. Thu ky chuyén mon:

Truong ¢ 02 thu ky chuyén mén (cap Tiéu hoc va cap Trung hoc). Thu ky chuyén
mon c6 nhiém vu ghi chép bién ban cac cudc hop, cudc hop cac hdi déng do Phé hiéu
truong cha tri; Gidp viéc vé cong tac khao thi (thiét 1ap céc biéu bang phuc vu cho viéc
quan ly, theo ddi cac hoat dong, cac dot thi, kiém tra khao sat chat lugng cua truong); Tong
hop két qua khen thuong, Ky luat gido vién, nhan vién, hoc sinh; Thuc hién va luu cac Ho
so thdng ké téng hop cua nha truong (thi dua, khen thuong, ky luat, két qua - thanh tich
hoc sinh).

2. Giao vu

- Thyc hién xép thoi khoa biéu theo quy trinh quy dinh, ki duyét Hi¢u truéng vao thir
6 cua tuan lién ké trudc tuan thuc hién.

- Moi thay ddi vé thoi khoa biéu phai bao co véi Hiéu truéng.

3. Giao vién chu nhiém 16p



a) Nam viing tinh hinh hoc sinh vé& moi mit dé cé bién phép gi4o duc kip thai, pht hop
d6i twong va hiéu qua. Cong tac gido duc hoc sinh phai thuong xuyén, lién tuc kip thoi
biang nhiéu hinh thirc va bién phap sao cho c6 hiéu qua va sat véi dbi twong; quan tdm giao
duc nhiéu hon d6i véi hoc sinh cé biét va c6 hoan canh dic biét; gio sinh hoat 16p gianh
nhiéu thoi gian cho cac chuyén dé can phai gido duc hoc sinh, tao khéng khi vui vé, phan
khoi. Thuc hién viéc dong vién khen thuong, phé binh, ky luat kip thoi ding ddi twong,
dung quy trinh, céng bang khach quan va c6 hiéu qua giéo duc, liy phwong cham gido duc
la chinh.

b) Lap ké hoach chu nhiém:

- Céc ké hoach bao gom: Ké hoach nam hoc, ké hoach thang, ké hoach tuan.

- Phan nhiém vu, bién phap, thoi gian thuc hién... phai cu thé rd rang, chi tiét. Trong
phan bién phép phai ghi rd ké hoach dén tham gia dinh hoc sinh (téi thiéu 5 HS/nim hoc);
ké hoach gap CMHS, HS dé trao doi cong tac GD.

¢) Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan ly gido duc hoc sinh, xur Iy HS vi pham va
danh gia xép loai, khen thuong HS.

d) Quan 1i 15 phut dau gid cua I16p chi nhiém. C6 trach nhiém phdi hop tét vai cac luc
luong gido duc trong va ngoai trudng (dic biét 1a d6i voi CMHS, GVBM, Ban QS va Poan,
Doi) dé quan ly gido duc HS cé hiéu qua; té chirc cac hoat dong giéo duc, cac phong trao
thi dua, cac hoat dong van- thé- my; giir gin trat ty Ky cuong, phong chong té nan xa hoi. ..
nham gi4o duc HS phat trién toan dién, xay dung khoi doan két, tinh dong doi, tinh ban
trong sang.

e) Quan ly va thuc hién day du viéc ghi chép cac loai hd so: S6 diém Iép, s6 chu nhiém,
hoc ba hoc sinh, kiém tra va luu giir cac ban kiém diém, gidy xin phép nghi hoc. Luu gii
hd so tiéu hoc theo TT 30. Thuc hién ddy da ché do bao cao theo dung quy dinh va quy
trinh ctia nha truong.

g) Cho phép HS duoc nghi hoc c6 1y do chinh dang tbi da 3 budi hoc lién nhau, néu
hoc sinh nghi hoc trén 03 budi thi GVCN phai lién lac véi CMHS dé nam rd tinh hinh va
phdi hop giup d& HS, dong thoi bao cao HT. Khong dugc tu v dinh chi hoc tap cia hoc
sinh.

h) Tham muu HT trong viéc giai quyét cho HS chuyén di-dén, nghi hoc dai han, xét
hoc bong, ...

i) Panh gia xép loai, khen thuong, ky luat HS:

- Thuc hién dénh gia, xép loai vé rén luyén/nang lyc, pham chat caa hoc sinh theo thang
(s6 chu nhiém), hoc ky va ca nam. Viéc danh gia, xép loai cudi hoc ki va cudi nim phai
ghi bién ban véi cac y kién cua GVBM va duyét BLD.

- Viéc danh gia, xép loai HS phai dua trén minh chiing rd rang, chinh xéc, cong bang
va dung qui dinh.

- Ho so danh gia, xép loai hoc sinh phai day du, hop Ié.

- B¢ xuat danh sach HS duoc biéu duong trong gid chao cd, khen thusng Hoc ki | va
cudi nam hoc.



- P& nghi nha trudng xét ki luat HS sau khi da thyc hién kiém diém phé binh, khién
trach & 16p ma HS khong tién bo. La thanh vién trong Hoi déng ky luat HS khi cd HS cua
I6p minh chu nhiém vi pham ky luat.

j) Nhiém vu khac: C6 ké hoach tham gia dinh hoc sinh va c6 trach nhiém phéi hop voi
bo phan ké toan cua nha trudng trong cong tac dén dc thu hoc phi va cac dich vu khéc
cua hoc sinh do I6p minh chu nhiém.

Piéu 31: Trinh d chuin dao tao, chuin nghé nghiép caa gi4o vién, nhan vién

1. Trinh d6 chuan dugc dao tao cia gido vién dugc quy dinh nhu sau:

Gi4o vién phai c6 bang ci nhan thudc nganh dao tao gido vién tro 1én (hoic bang tét
nghiép dai hoc su pham) hoic ¢6 bang cir nhan (bang tét nghiép dai hoc) chuyén nganh pha
hop va c6 chizng chi bdi dudng nghiép vu sur pham theo quy dinh cua phap lut.

2. Chuan nghé nghiép giao vién:

Gido vién phai dat chuan nghé nghiép gido vién tuong ang vai cap hoc dang giang day
va thuc hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién co so gido duc pho thdng theo
quy dinh cua Bo GD&DT.

3. Nhan vién phai dat trinh d6 duoc dao tao theo tiéu chuan chtc danh nghé nghiép voi
tirng vi tri viéc lam ctua nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 32: Hanh vi &ng xi, trang phuc cha gi4o vién, nhan vién

1. Gi4o vién, nhan vién khong dugc lam nhimng diéu sau day:

a) Xuc pham danh dy, nhan pham; xam pham than thé cta hoc sinh va dong nghiép.

b) Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén caa hoc sinh; bo gio, bo budi day, tly tién cat xén noi dung day hoc, giéo
duc.

¢) Xuyén tac noi dung day hoc, gi4o duc; day sai noi dung kién thic, sai voi quan diém,
duong 16i gido duc cua Pang Cong san Viét Nam va Nha nuéc Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai tro, ang ho cho gido duc dé
ép budc dong gop tién hoac hién vat.

d) Hut thudc 14, ubng ruou, bia (hoic c6 biéu hién da udng/udng trong gid nghi trua)
va sir dung céc chat kich thich khac (hoic cd biéu hién da sir dung) khi dang tham gia cac
hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can trg, gay kho khin trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc hoc sinh
va cac cbng viéc khac.

2. Ngbn ngir, tng xtr cua gido vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham, ding muc,
c6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

3. Trang phuc cua gi4o vién, nhan vién phai chinh té, phi hop véi hoat dong su pham
va theo quy dinh cta nha truong.

4. Gido vién va nhan vién khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cam khac theo
quy dinh cta phép luat.

Piéu 33: Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Gi4o vién, nhan vién thuc hién tt cac quy dinh cua dang (d6i voi dang vién), phéap
luat ciia nha nudce, cac quy dinh cta Cong ty va co thanh tich s€ dugc khen thuong, duoc
phong tang cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.



2. Gi4o vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 18 nay va cac quy dinh

khac cua phéap luat s€ bi xur Iy theo quy dinh ctaa phap luat.
Chuong V
NHIEM VU VA QUYEN CUA HOC SINH

Piéu 34: Tudi cia hec sinh

1. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 1 12 6 tudi, vao hoc 16p 6 1a 11 tudi, vao hoc 16p 10 Ia
15 tudi. Bdi véi nhitng hoc sinh duoc hoc vuot 16p & cap hoc trudc hoic hoc sinh vao cp
hoc ¢ do tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 duoc giam hoic ting cin
Clr VA0 tudi ciia nam tot nghiép cap hoc trudc.

2. Hoc sinh 1a nguoi dan toc thiéu sd, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh ¢ hoan canh dic
biét khé khin, hoc sinh & nudc ngoai vé nude ¢6 thé vao cap hoc & tudi cao hon 03 tudi so
Véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong duoc luu ban qua 03 1an trong mot cap hoc.

4. Hoc sinh c6 thé lyc tot va phat trién sém vé tri tué cd thé vao hoc trude tudi hoic
hoc vuot 16p trong pham vi cip hoc. Viéc xem xét d6i véi timg trudong hop cu thé duoc
thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoidc ngudi d& dau c6 don d& nghi véi nha truong.

b) Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong khao sat, tw van gom thanh phan co ban sau: dai
dién cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong; giao vién day 16p
hoc sinh dang theo hoc.

¢) Can ctr két qua khao sat cua Hoi dong khao sat, tu van, Hiéu truong xem xét quyét
dinh.

5. Hoc sinh trong d6 tudi quy dinh ¢ nuéc ngoai vé nudce, con em ngudi nudc NGoai
lam viéc tai Viét Nam dugc hoc & truong trung hoc tai noi cu trit hoac truong trung hoc &
ngodi noi cu tra néu trudng d6 c6 kha nang tiép nhan. Viéc xem xét d6i Vai ting trudng
hop cu thé dugc thyuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hodc nguoi d& dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu truéng t6 chuc bién ché 16p cho HS trén co so phi hop véi trinh d6, ning luc,
nguyén vong cua hoc sinh.

biéu 35: Nhiém vu cia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vy hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gi4o duc caa nha
truong.

2. Kinh trong cha me, can bg, giao vién, nhan vién ctua nha truong va nhitng nguoi 16n
tudi; doan két, giap d& 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu Ié, noi quy nha
treong; chap hanh phép luat cia Nha nuéc.

3. Rén luyén than thé, giir gin vé sinh ca nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, caa lép hoc, cua Poi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; gitp d& gia dinh, tham gia
lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moi truong, thuc hién trat tu an toan giao
thong.

5. Giit gin, bao vé tai san cua nha truong, noi cong cong; gop phan xay dung, bao vé
va phét huy truyén thdng cta nha truong.



Piéu 36: Quyén caa hoc sinh

1. Pugc binh ding trong viéc hudng thy gido duc toan dién, dugc bao dam nhitng diéu
kién vé thoi gian, co s vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap & 16p va tu hoc & nha, duoc
cung cap théng tin vé viéc hoc tap, rén luyén cua ban than, dugc st dung trang thiét b,
phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, vin hoa, thé thao cia nha truong theo quy
dinh.

2. Puoc tdn trong va bao vé, duoc ddi xir binh dang, dan chu, duoc quyén khiéu nai
v6i nha truong va cac cip quan Iy gido duc vé nhirng quyét dinh dbi véi ban than minh;
dugc quyén chuyén trudng khi ¢6 1y do chinh dang theo quy dinh hién hanh; duoc hoc
trudc tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo Pidu 35 cua Diéu 18 nay.

3. Puoc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mén hoc, thé thao,
nghé thuat do nha trudng t6 chuc néu co da diéu kién.

4. Puoc nhan hoc bong hoic tro cap khac theo quy dinh dbi véi nhitng hoc sinh dugc
huong chinh sach x& hoi, nhitng hoc sinh c¢6 khé khin vé doi séng va nhitng hoc sinh ¢
nang luc dac biét.

5. Pugc chuyén truong néu du diéu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén truong thuc
hién theo quy dinh cta Bo tredng Bo Gido duc va Pao tao.

6. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 37: Hanh vi ing xir, trang phuc cia hec sinh

1. Hanh vi, ngbn ngit, tng xir cia hoc sinh phai diing muc, tén trong, I& phép, than
thién, bao dam tinh van hoa, phu hop véi dao duc va 16i séng cua lra tudi hoc sinh ting
cap hoc.

2. Trang phuc cta hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop véi d6 tudi,
thuan tién cho viéc hoc tap va sinh hoat & nha trudng. Hiéu truéng quyét dinh hoc sinh mac
ddng phuc trén co sé Ban dai dién cha me hoc sinh caa nha truong nhat tri.

Piéu 38: Cac hanh vi hoc sinh khong dwoc lam

1. Xac pham nhéan phém, danh du, xdm pham than thé giao vién, can bo, nhan vién cua
nha truong, nguoi khac va hoc sinh khéc.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua bén, sir dung ruou, bia, thudc 14, chat gay nghién, cac chat kich thich khac va
ph&o, cac chat gay chay no.

4. Str dung dién thoai di dong, céc thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p khéng phuc
vu cho viéc hoc tap va khong dugc gido vién cho phép.

5. Panh nhau, gay rdi trat ty, an ninh trong nha trudng va noi cong cong.

6. Str dung, trao d6i san pham vin hoa c6 ndi dung kich dong bao hre, ddi truy; sir dung
d6 choi hodc choi trd choi c6 hai cho sy phat trién lanh manh cua ban than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cidm khac theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 39: Khen thuwéng va ky luat

1. Hoc sinh co thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc giao vién, nha trueong va cac
cap quan ly gido duc khen thuéng bang cac hinh thic sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hoac trude toan truong.



b) Khen thuong cac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

c) Cép gidy chitng nhan, gidy khen, bang khen, néu dat thanh tich néi bat hoic ¢ tién
b vuot bac trong mét sé linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong céc ky
thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép cia Bo GD&DT.

d) Cac hinh thirc khen thudng khéc.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén duoc gido duc hoac
xtr ly ky luat theo cac hinh thic sau day:

a) Nhic nha, hd tro, giup d& truc tiép dé hoc sinh khic phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thdng béo vai cha me hoc sinh nham phéi hop giup d& hoc sinh khic
phuc khuyét diém.

¢) Tam dung hoc & truong c6 thoi han va thyc hién cac bién phap gido duc khac theo
quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

Chuong VI
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Picu 40: Co sé vat chat

1. Hé théng co s& vat chat va ha tang ky thuat cua trudng bao dam muc tiéu chuan co
s& vat chét tdi thiéu theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

2. Nha truong c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cip c6 tham
quyén phé duyét dé ting cudng dau tu co so vat chat nham dat cAc muc tiéu chuan co so
vat chit cao hon.

3. Nha trudng cd trach nhiém quan ly, khai thac va sir dung c6 hiéu qua co s& vat chat
d3 duge Cong ty dau tu, tranh lang phi; dinh ky c6 ké hoach cai tao, nang cip co s vat
chat theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao sir dung nhitng co s& vat chat da hét nién han
st dung, khéng bao dam an toan khi chua cai tao, stra chira.

Piéu 41: Thiét bi gido duc, thw vién

1. Thiét b gido duc

a) Nha trudong dugc Cong ty trang bi thiét bi gido duc, to chirc quan Iy va sir dung c6
hiéu qua thiét bi gido duc trong day hoc theo quy dinh cua B6 GD&DT.

b) Gi4o vién cd trach nhiém sir dung hiéu qua thiét bi gido duc cua nha truong vao cac
hoat dong day hoc; khuyén khich gido vién va hoc sinh ti lam do ding day hoc theo yéu
cau vé noi dung va phuong phap day hoc duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc pho
thong.

2. Thu vién

a) Trudng c6 thu vién. Thu vién dugc td chic va hoat dong theo quy dinh vé tiéu chuan
thu vién truong pho théng cia Bo Gido duc va Pao tao.

b) Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ctru khoa hoc cho
hoc sinh, giao vién, can bo va nhan vién.

¢) Thu vién nha truong dugc sap xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh dong va
phi hop véi tam sinh ly lta tudi hoc sinh céc cap. Khuyén khich nha truong xay dyng thu
vién mo, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh, phat trién thu vién dién tu.

d) Khuyén khich xa hoi hoa trong phét trién thu vién.

Piéu 42: Tai chinh va tai san cia nha truong



1. Ché db tai chinh: Truong Vian Lang 13 don vi hach toan phu thudc, hoat dong theo
nguyén tic quan ly tai chinh tap trung vé Cong ty; dugc Cong ty hach toan riéng theo mang
va quyét todn cuing véi cac hoat dong kinh doanh khac cua Cong ty. Cong ty da niém yét
trén thi truong ching khoan do d6 phai thyc hién ché do ké toan, kiém toan nghiém ngit ¢
tat ca cac hoat dong cd phat sinh nguén tai chinh theo quy dinh caa nha nudce va tinh hinh
thu hdi vén dau tu dé béo céo céc b dong va cac co quan quan ly. Két qua kinh doanh cua
Cong ty trong d6 c6 mang nha trudng sau khi quyét toan phai 6 loi nhuin dé tra c6 tuc,
lap qui phuc loi va c6 ngudn kinh phi dau tu cho nha trudng va Cong ty phat trién.

2. Nguén tai chinh cua truong Vian Lang gom:

- Vén dau tu xay dung, mua sim co s& Vat chat, trang thiét bi caa Cong ty va tai chinh
bd sung tir két qua kinh doanh tirng nim vao nha truong.

- Hoc phi va céc dich vu cia nha truong.

- L4i tién guri tai ngan hang, kho bac.

- Cé4c khoan dau tu, tai tro, vién trg, ung ho, qua tang cua c4c to chtc ca nhan trong va
ngoai nha truong.

- Vén vay cua cac to chic tin dung, cac ngan hang, vay ca nhan.

- HG trg tir ngan sach khi thuc hién nhiém vu nha nudce giao (néu co).

- Céc khoan thu hop phéap khéc.

3. Noi dung chi:

- Tién luwong, phu cap luong, tién cong, tién thuong, tién an cong nghiép, tién hd tro
xang xe, dién thoai, nha &, cac khoan nop BHXH, BHYT cho nguoi lao dong. Cac khoan
chi phi cho hoat dong chuyén mdn, bdi dudng ning cao trinh do cho nguoi quan Iy, giao
vién, nhan vién nha truong.

- Chi cho cac ché d6 vu dai ciia Cong ty danh cho ngudi lao dong theo quy dinh cua
Cong ty.

- Chi cho quan Ii.

- Chi dau tu xay dyng, sira chita, mua sam co s& vat chat, mua sam tai liéu, vin phong
pham, trang thiét bi cho day va hoc cta nha truong.

- Khau hao tai san cb dinh.

- Tra 13i von vay.

- Thyc hién cac nghia vy thué dbi véi nha nuéce.

- Chi tra ¢6 tirc hang nam cho c6 dong.

- Chi khen thuéng tham quan du lich, I& tét, cac hoat dong nhan dao, tir thién...

- Chi phi trich nop cong Poan.

- Chi phi dich vu mua ngoai: Pién, nudc, xing dau, tiép khach, cong tac phi...

- Chi phi dao tao

- Chi phi khac phuc vu cho hoat dong cua truong.

4. Tai san cua truong Van Lang:

- Tai san hinh thanh tir viéc Cong ty mua truong cia UBND thanh phd Ha Long nim
2005.

- Tai san c0 trong qua trinh hoat dong ctia nha truong.

- Tai san do biéu, tang, cho, tai tro, hd tro, vién trg khong hoan lai.



5. Quan li tai chinh va tai san:

- Tai san va tai chinh cua nha truong la cua Cong ty, chi si dung cho muc dich chung
cua nha truong.

- Cong ty ban hanh quy ché quan ly tai san va quy ché chi tiéu noi bo do Chu tich Hoi
d6ng quan tri Cong ty ban hanh 1am co so phap 1y dé phan cap quan 1y diéu hanh tai san,
tai chinh ctia nha truong.

- Cudi mdi nam, Hiéu truéng thanh 1ap Hoi ddng kiém ké tai san theo quy dinh cua
Nha nudc va cia Cong ty.

- Nha trudng cd trach nhiém thyuc hién dung quy dinh caa nha nudc va caa Cong ty vé
quan ly va sir dung thu-chi tai chinh. Chap hanh viéc béo cdo va chiu sy kiém tra tai san,
tai chinh hang nam ctua Cong ty.

- Hang nam K¢é toan trudng thuc hién 1ap dy toan va quyét toan tai chinh caa nha trudng
trinh Hoi dong trudng Vian Lang phé duyeét.

Chuong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 43: Ban dai dién cha me hoc sinh

1. M3i 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc td chirc trong mdi nim hoc gom
c4c thanh vién do cha me, ngudi giam ho hoc sinh cir ra dé phéi hop véi giéo vién cha
nhiém 16p, gido vién bd mén trong viéc giao duc hoc sinh.

2. Truong cd mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc t6 chirc trong mdi ndm hoc gom
mot s6 thanh vién do cac ban dai dién cha me hoc sinh tirng 16p cir ra dé phdi hop véi nha
trueong thuc hién cac hoat dong giéo duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chirc va hoat dong cta ban dai dién cha me hoc sinh ting
16p, cua truong dugc thuc hién theo Piéu 18 ban dai dién cha me hoc sinh do Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh (Bién ban bau, Quy ché hoat dong, Quy ché chi tiéu, du toan
qui hai, quyét toan thu chi, cong khai).

Piéu 44: Moi quan hé giira nha trwong, gia dinh va xa hoi

1. Nha truong cha dong phdi hop thudng xuyén va chit ché véi gia dinh va xa hoi dé xay
dung méi trudng gido duc thdng nhat nham thuc hién muc tiéu, nguyén ly giéo duc.

2. Nha trudng phdi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai dién cha me
hoc sinh, cac t6 chire chinh tri - xa hoi va c& nhan cd lién quan nham:

a) Thong nhat quan diém, noi dung, phurong phap gido duc gitta nha truong, gia dinh
va x& hoi dé thuc hién muc tiéu giéo duc.

b) Huy dong céc lre lugng va ngudn luc cia cong dong chim lo cho sy nghiép gido
duc, gop phan xay dung co s& vat chat, thiét bi gido duc cia nha trudng; xay dung phong
trao hoc tap va moi treong giao duc lanh manh, an toan; ngan chan nhirng hoat dong co
anh huong xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh duoc vui choi, hoat dong vin hoéa,
thé duc, thé thao lanh manh phu hop véi lra tudi.

3. Nghia vu dong hoc phi va cac khoan dich vu

a) Cha me hoc sinh phai thuc hién nghia vu ndp hoc phi va cac khoan dich vu theo quy
dinh cua nha truong hang nam.



b) Néu cha me hoc sinh khong thuc hién dong dung thoi han, déng du theo quy dinh,

nha trudng c6 quyén tir chéi viéc hoc cua hoc sinh tai truong.
CHUONG VIIL
TRINH TU, THU TUC XU LY CONG VIEC

Picu 45: Quy dinh thuc hién cong tac cong khai, khen thwéng, Ky luit, nang lwong.

1. Céng tac céng khai.

Hiéu truong, Chu tich cong doan trudng td chic thuc hién cong tac cong khai theo quy
dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGDDT:

- bia chi cong khai: website, zalo cAc nhém, ban cirng tai Bang tin céng khai.

- Noi dung cbng khai: Cac Quy ché, quy dinh, ké hoach.

2. Khen thuong, ky luat.

Quy trinh khen thuéng, ky luat d6i véi tap thé (to, 16p), ca nhan:

a, Khen thuong:

- Hoi dong thi dua khen thuong hop xét theo thoi gian da quy dinh (d6i v6i khen thuong
thuong ki); hop dot xuat (d6i véi khen thudong dot xuat).

- Trinh ty thu tuc hop xét thi dua khen thudng: Cuoc hop dugc coi la hop 1€ khi: Du
thao ndi dung, bién ban cudc hop duoc giri cho cac thanh vién cé quyén du hop trudc 24
gio cudc hop bat dau, sé thanh vién du hop dat téi thiéu 80% sé thanh vién Hoi dong thi
dua khen thuéng va it nhat 01 thanh vién Hoi dong truong khdng truc tiép 1am viéc tai
truong tham du.

- Lap ho so thi dua, khen thuong theo quy dinh trinh Hoi dong truong, cap trén.

- Tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thuéng viét bao céo thanh tich theo quy dinh.

b, Ky luat:

- Nguoi dimg dau noi co tap thé, ca nhan vi pham: 1ap hd so d& nghi ki luat.

- Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong ky luat va chi dao hop xét Ky luat.

- Hiéu truong ra quyét dinh ki luat (néu co).

-Trinh tu thu tuc hop xét ky luat: Cudc hop duogc coi la hop 1€ khi: Du thao néi dung,
bién ban cudc hop dugc giri cho cac thanh vién c6 quyén du hop trudc 24 gid cudc hop bit
dau, s6 thanh vién du hop dat téi thiéu 80% s thanh vién Hoi dong ky luat va it nhat 01
thanh vién Hoi dong truong khdng truc tiép 1am viéc tai truong tham du.

3. Nang luong.

a, Nang luong dinh ki:

- Truéc thoi han, phong To chiic-Hanh chinh Cong ty chuyén danh sach nang luong
sap dén ky nang luong cho Hiéu truéng té chic xét cho ngudi dén ky nang luong.

- Chit tich cong doan phdi hop véi phu trach chuyén mén xac nhan ngudi lao dong du
hay khong du diéu Kién nang luong (trudng hop khong da diéu kién nang lwong phai c6 ho
so minh chtng), Hiéu truang bao co cong ty (thdng qua phong To chirc Hanh chinh).

b, Nang luong sém:

- Nguoi lao dong khi cd thanh tich hoic dong gop dac biét (dwoc tap thé phat hién va
ghi nhan théng qua trong cudc hop Thi dua hoic hop Hoi dong gido duc, duoc su nhat tri
cua Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty) 1am ban Bao céo thanh tich; lay y kién cua to
truong, Phé hiéu truéng phu trach; Hiéu truang xac nhan; Ban chip hanh Cong doan lam



Dé nghi nang lwong sém cho ngudi lao dong. HO so chuyén phong Té chic Hanh chinh
Cong ty.

- Cac muc tang luong som: trudc thoi han tang luong 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12
thang. Cac mirc cao hon Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.

Piéu 46. Quy dinh vé quan ly thu chi tai chinh, quan Iy tai san.

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty giao cho Giam ddc va Ké toan truang Cong ty chiu
trach nhiém chinh trong cac vin dé vé thu-chi va hach toan ké toan cua nha trueong theo
nguyén tic quan ly tai chinh cia Nha nuéc, quy ché quan ly tai chinh noi bo cua Cong ty.

Ké toan truong huéng dan Nha trudng mé sé sach theo doi chi tiét vé tai san, céng cu
dung cu, vin phong pham theo yéu cau quan Iy cua ché do ké toan tai chinh va cac loai s6
khac theo yéu cau quan ly caa Cong ty.

CHUONG IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 47: Piéu khoan thi hanh

1. Biéu 18 nay c6 9 Chuong, 48 Dicu. C6 hiéu luc tir ngay 01/9/2024.

2. biéu 1& duoc Hoi dong trudng théng qua. Chuy&n mon, cac to chic doan thé, céc o,
bo phan va cac ca nhan lién quan nghiém tac thuc hién.

Piéu 48: Bé sung, diéu chinh:

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, bat cap, cac thanh vién Hoi dong trudng
s& dé xuat Hoi dong truong bé sung, diéu chinh./.

Noi nhan: T/M HOI PONG TRUONG VAN LANG
- Chu tich HPQT Céng ty; CHU TICH

- Giam dbc Cong ty;

- C4c TV Hoi dong truong Vin (P ki)

Lang;

- Higu truong Van Lang;

- Pang Website; Vi Thé Hoa

- Luu TC-HC.

e. Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thw dién tu, dia chi noi lam viéc, nhiém vu,
trach nhiém cua lanh dao nha truong

ST Ho va tén Chtrc vu SPT Email

T

1 Hoaimg Thi Kim | Hi¢u truéng 0904735678 hoangthlklmkhanh.c3vanlang@
Khanh quangninh.edu.vn

2 Ngl}yen Thi Bich | Pho Fh@u 0982062478 nguyeth|b|chhue.c3vanlang@
Hu¢ truong quangninh.edu.vn

3 | binh Van Nghiém Pho 7Ph¢u 0984724266 d|nh\_/annghlem.c3vanlang@qu
truong angninh.edu.vn

4 | Nguyén Thi Kim | PhoHiéu |0988908776 | nguyent.kimhanh.c3vanlang@q
Hanh truong uangninh.edu.vn




5 | Vii Thanh Huyén

Phé Hiéu
trudng

0904692637

vuthanhhuyen.c3vanlang@qua
ngninh.edu.vn

Dia chi noi 1am viéc: Phuong Hong Gai, TP Ha Long, Tinh Quang Ninh
8. Cac van ban khac

Ké hoach sé 06/KH-VL ngay 06/9/2021 cta Hiéu truong trudng TH, THCS va
THPT Vin Lang vé chién lugc phat trién nha truong giai doan 2021-2026.

Quy ché dan chu ¢ co so cua co sd gido duc: Quyét dinh sé 09/QD-VL ngay
01/9/2022 vé viéc ban hanh Quy ché dan chu & co s tai noi lam viéc cua treong TH, THCS
va THPT Van Lang.
IL. POI NGU NHA GIAO, CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN

1. Doi ngii:

- Tuyén méi: 10 GV (2 TH, 1 Toan, 1 Van, 1 Sinh, 2 TA, 1 TTr, 2 TD).
-Téng s6 QL, GV, NV: 143 (05 BGH, 102 GV, 06 VP, 30 NV — khdng tinh c6 Hoa,
bac Truong). Cu thé:

BGH | Toantin | KHTN NV KHXH | Ngngtr | TMN | TH123 | TH45
05 13 11 12 09 15+1 12 18 11
TS5 |TS2,bH | TS5, TS?2 TS 4, TS 7 TS 3, TS0, TS 2,

11 bH6 | DPH10 | DPHS bH 9 bHY9 | PH17 | PH9
Cb 01
- D61 ngili nhan vién: 36
T6 Vin phong T6 Phuc vu

6 (CVP1,KT1 YT1 TV 1 VT?2)

30 (TT 1, BT 1,BeT 1, NA 16, VS 7, BV4)

ThS 2, DPH 3, TrC 1

PH 0; CP 01, TrC 06, SC 12, LDPT 11

* Panh gia:
- Pam bao vé co cau vi tri viéc 1am:

+ Chuyén mon: 05 BGH, 01 CVP; 10 TT, 05 TP, 23 nhom trudng.

+Pang, Poan thé: 01 BTPB + 02 PBT, 01 CTCD + 01 PCT, 01 BT DTN + 02 PBT,
01 Tong PTD.
- Trinh d chuyén mén GV: 108/109 = 99.08% GV dat chuan tré 1én (31/109 ThS

=28.4%, 77/109 BH = 70.6%, 01 Cb =0.92% - ¢6 Hoai TH dang hoc).

2. SO lwong, ti 1¢ gido vién, CBQL dat chuin nghé nghiép
Nam hoc 2023 — 2024
- Hiéu trudng: S6 GD&DT danh gia Tot
- Cac PHT: 4/4 T6t = 100%.
- Gido vién: 89/93 Tt = 95.7%, 04/93 Kha = 4.3%.

Nam hge 2023 — 2024: Chu ky Tu danh gia.

3. S6 lwgng, ty 18 CBQL, GV hoan thanh boi dwéng hang nim theo quy dinh
- 100% CBQL va GV hoan thanh bdi dudng hang nam theo quy dinh.
III. CO SO VAT CHAT

STT

Noi dung

S6 lwong

Binh quan

S6 phong hoc

62

S6 m¥hoc sinh




Loai phong hoc

1 [Phong hoc kién cb 62 1,3
2 [Phong hoc ban kién ¢ -
3 |[Phong hoc tam -
4 |Phong hoc nho -
5 |S6 phong hoc bé mon 13 1.3
Sb phong hoc da chirc ning (c6 phuong tién
6 s 3 1.3
nghe nhin)
7 |Binh quan 16p/phong hoc 62 62/62
8 [Binh quéan hoc sinh/lop 38,2 HS/16p
111 [S6 diém truong -
IV [Tong sb dién tich dit (m?) 9882 4.2 m?/hoc sinh
V [Tong dién tich sin choi, bii tip (m?) 3540 1,5 m?/hoc sinh
VI [Tong dién tich cic phong
1 [Dién tich phong hoc (m?) 50
2 |Dién tich phong hoc bd mon (m?) 75
3 [Dién tich thu vién (m?) 75
Di¢n tich nha tap da nang (Phong gido duc rén
4 N2 4k 900
luyén thé chat) (m?)
5 Dién} tich f)hdngzhoat dong Poan Poi, phong 25 > 80
truyén thong (m*)
Tong so thi€ét bi day hoc toi thiéu P
Vil (Dof vi tinh: bo) o 50 bo/lop
. Tong s6 thiét bi day hoc téi thiéu hién c6 theo
quy dinh
1.1 [Khéilsp 1,2,3,4,5 805 30/1 16p
1.2 [Khbiloép6,7,8,9 64 4/1 1op
1.3 [Khdi16p 10, 11, 12 40 2/1 16p
) Tong s6 thiét bi day hoc téi thiéu con thiéu so
véi quy dinh
2.1 [Khéilép1,2,3,4,5 0 0
2.2 [Khbilép6,7,8,9 0 0
2.3 [Khéilép 10, 11, 12 0 0
3 Khu vuon sinh vat, vuon dia ly (dién tich/thiét 195 m2
bi)
4
Tong s6 mAy vi tinh dang sir dung phuc vu
VIII |hoc tap 75 S6 hoc sinh/bd
(Pon vi tinh: bd)
IX [Tong sb thiét bi dung chung khac S thiét bi/lop




1 [Tivi 71
2 |Céat xét 6
3 |PAu Video/dau dia 2
4 |May chiéu OverHead/projector/vat thé 3
5 Thiét bj khac: Phong hoc Théng minh, bang | 03 phong, 03
twong tac bang
6 |Man hinh Led giang duwong 01
IX Tong s6 thiét bi dang sir dung S6 thiét bi/lép
1 [Tivi 71
2 |Cét xét 6
3 [Pau Video/dau dia 2
4  |May chiéu OverHead/projector/vat thé 3
5  [Thiét bi khac: Phong hoc Thong minh Og 3p22:§’
6 |Man hinh Led giang duong 01
Noi dung S6 luong (m?)
X | Nha bép 50
Xl |[Nha in 300
. So6 luong phong, ton A Dién tich binh
Noi dung diengtih (nng) °| séend quan/chd
X1 Phong nghi cho hoc sinh 40/2000 1761 1,1 m?
ban tru
X1 [Khu ngi tra 0 0 0
IV Nha vé sinh S:;r;gv(l:gr? Dung cho hoc sinh S6 m%hoc sinh
Chung | Nam/Nir |Chung| Nam/Ni
1 [Pat chuan vé sinh* X X
, [Chua dat chuan v¢
sinh*

(* Theo Théng tw s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/2/2011 ciia B6 GDDT ban hanh Diéu
1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phd thong va trung hoc phé thong cé nhiéu
cap hoc va Thong tw s6 2712011/TT-BYT ngay 24/6/2011 ciia Bé Y té ban hanh quy chudn
ky thudt quoc gia vé nha tiéu - diéu kién bao dam hop vé sinh).



Noi dung Co Khong
XV Nguén nudc sinh hoat hgp v¢ sinh X
XVI  [Ngudn dién (1udi, phat dién riéng) X
XVII  [Két ndi internet X
XVIII [Trang thong tin dién tir (website) cua truong X
XIX  [Tuong rao xay X

IV. KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC
Quyét dinh s6 08/QD-SGDDT ngay 12/8/2022 ciia S& GD&DT vé viée cap gidy
chirng nhan dat kiém dinh chét lugng gido duc cho truong TH, THCS va THPT Van Lang.
V.KET QUA HOAT PONG GIAO DUC

1. Két qua gido duc hai mit
1.1. Két qua dai tra

A.KET QUA THUC HIEN NHIEM VU GIAO DUC HQC SINH

CAP HOC

Si so

REN LUYEN/PC-NL (%)

Tét | Kha

Dat Cb Tét | Kha

HOC LUC (%)

Dat Cb

TH

880

100% xép loai Pat va Tt

100% xép loai HT va

HTT

THCS

608 | 985 | 15

0

o

49.8 | 45.9

4.3

THPT

878 | 96.1 | 3.8

0 0 51.8 | 46.1

2.1

Cép TrH

1486 | 97.1 2.9

0 0 50.9 46

oo o

3.1

Nam trudc

1448 92.7 6.7

0.4 0.2 355 | 54.8

9.3 0.4

Ty 1¢ 1én 16p thang: 100%.

(Hoc sinh Vil Minh Pire 16p 10D xin nghi tir ddu HKII dé diéu tri bénh).

1.2. Thanh tich miii nhon

Tiéu hoc

THCS

THPT

- Cép

- Cép
va 20
- Cap

(1) Thi Trang nguyén Tiéng Viét:

24 Ba va 21 KK).

(2) Thi Toan tri tué Qudc té Pama
(Soroban) dat 03 giai (01 Vo dich,
01 Nhét, 01 Nhi).

(3) Thi Toan TIMO: 85 giai QG (06
HCV,
giai Qudc té (SHCV, 4HCP, 2KK).

TP: 101 giai (24 Nhét, 32 Nhi,
Tinh: 69 giai (11 Nhat, 19 Ba

Ba va 19 KK).
QG: Pat giai Nhat (HS 4A).

21 HCB, 56 HCD, 02 KK); 11

(1) Thi hoc sinh gioi van hoa:

- Cép TP: 16 giai (02 Nhat; 03
Nhi, 04 Ba, 07 KK), giam 05 giai
do gidm 10 HS duy thi;

- Cap Tinh: 03 giai (02 Nhi, 01
KK), giit nguyén s giai, ting chat
lugng gidi (tang tir 02 giai Ba Ién
02 giai Nhi).

(2) Thi “Trang nguyén tudi 13”
cap QG: 02 giai KK (HS 6D).

(3) Thi Toén tri tué Qudc té Pama
(Soroban) dat 02 giai (01 Vo dich,
01 Nhat).

(1) Thi HSG
cap Tinh: dat
64 giai (07
Nhat, 12 Nhi,
21 Ba va 24
KK), tang 04
giai, gitr
vitng vi tri s6
1/52  truong
bang B.

(2) Thi IOE
duoc  vinh
danh: 01 HS

vong  Tinh,




(5) Thi IOE: dugc vinh danh 08 HS | (4) Thi Toan TIMO: 02 giai (01 | 04 giai QG

vong TP, 06 HS vong Tinh va dat 07 | HCV, 01 HCB). (01 HCB, 03
giai QG (01 HCV, 02 HCP, 04 KK). | (5) Thi Toan Hkimo: 09 giai (03 | HCD).

(6) Pat giai Nhi cap Tinh cudc thi | HCV, 04 HCB, 02 HCD). (3) Thi Tin
“Vi mot QN gioi tiéng Anh”. (6) Thi Olympic Hoa: 01 HCP. |hoc tré¢ QN
(7) Thi So dd tu duy cap TP dat 03 | (7) Thi IOE duoc vinh danh: 02 | dat 03 giai
giai KK. HS vong TP, 02 HS vong Tinh, 04 | (01 Nhi, 01

(8) Cudc thi dau trudng Vioedu cap | giai QG (02 HCB, 01 HCD, 01 | Ba, 01 KK).
tinh dat 10 giai (02 Vang, 03 Pong, | KK).

05 KK). (8) Thi CLB tiéng Anh cip TP:
gidi Ba (nam trude giai KK).

2. Két qua cong tac gido duc toan dién

2.1. Két qua gido duc TTCT, dao dirc, phdp ludt, y thirc, tac phong

- Nha truong ludn chu trong cong tac gido duc tu tudng chinh tri, dao duc, phép
luat, ¥ thire, tac phong cho hoc sinh. Theo do, thyc hién cac ndi dung tuyén truyén, gido
duc trong céc gio Hoat dong trai nghiém-huéng nghiép nhu gido duc truyén thong anh
hung cach mang, ATGT, phong chéng ma t& nan xa hoi, phong chdng dudi nude, PCCC...
Hoc sinh dugc rén y thire gitt v€ sinh noi cong cong, gitr trat tu trong cac hoat dong chung,
y thic tham gia phat biéu y kién, giit gin CSVC... Tac phong cta hoc sinh ciing dugc rén
luyén tir viéc nho nhat nhu khan truong tap trung khi Chao cd, hat Qudc ca nghiém trang,
di theo hang Ve 16p khi Chao co xong; cui chao théy co, nguoi 16n; thuc hién déng phuc,
trang phuc...

- Ban Quan sinh thuong xuyén kiém tra, mang lai hiéu qua ngan ngira va phat hién
cac truong hop hoc sinh vi pham dé chan chinh, xur 1y kip thoi.

2.2. Cac hoat dong gido duc

a) Cac HDGD bit budc: (1) To chirc nghiém tic, ¢ hiéu qua cac gio Hoat dong trai
nghiém-huéng nghiép, trong d6 mot sé tiét hoc duge gan vdi chao cd, ndi dung theo cac
chu dé thang 20/10, 22/12, 08/3, 19/5 va 16ng ghép tuyén truyén, quan triét, gido duc cac
van ban chi dao theo quy dinh; (2) Thyuc hién mon hoc Gido duc dia phuong, Trai nghi¢m
STEM theo quy dinh; (3) Tb chirc tap TDGG theo bai tap lién hoan 80 nhip dong tac (TrH),
“Nang dong Viét Nam” (TH); (4) Phdi hop Phong Canh sat PCCC&CNCH — Cong an tinh
td chtrc thanh cong Hoi thi “Bdo chay 114”; (5) Tb chtrc mé hinh “Str dung Mang xa hoi
an toan”.

b) Cac HDGD khéng bit budc: (1) T6 chirc cho hoc sinh toan truong di hoc tap trai
nghiém tai Bai T&r Long pine hill — Van Dén, bao dam an toan, ¥ nghia, mang hiéu qua
giao duc cao (08 dot); (2) T6 chirc cac Cau lac bd (Toan, Ngir Van, Tiéng Anh, Lich str);
(3) T6 chire cho doan 90 GV, HSG cac mon vin hoa cap TP va cip Tinh di tham quan tai
Hai Duong, Hung Yén; (4) T chic Hoi chg Van Lang 1an thr V, nam 2025; (%) T chuc
cac cudc thi kién thire: TH - Thir thach Maing non, THCS - Thtr thach tri thae U15, THPT
- Pudng 18én dinh OLPA; (6) T6 chirc Tuan 18 Tiéng Anh; (7) Tb chirc Cudc thi séng tac



biéu trung (Logo), v& tranh ki niém 20 nim thanh 1ap truong; (8) Td chirc thi Sang tao
thanh thiéu nién - nhi ddng cép trudng.

¢) Tham gia cac cudc thi: Cudc thi trire tuyén "Tim hiéu vé chuyén ddi s6 tinh Quang
Ninh" ndm 2024; thi trac nghiém “Tim hiéu lich sir 95 nim Ngay thanh 1ap Pang Cong san
Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2025), lich stt Pang b0 tinh Quang Ninh; thi Suu tap va tim
hiéu Tem Buu chinh nam 2025 véi chii dé “50 nam Giai phong mién Nam, thong nhét dét
nudc qua con tem buu chinh”; thi v& tranh vé di san thién nhién Thé gi6i vinh Ha Long;
thi true tuyén “Tim hiéu Luit DAt dai nim 2024 trén dja ban tinh QN”; cudc thi “ATGT cho
nu cudi ngay mai”’; Pai sit van hoa doc tinh QN 2025; thi truc tuyén “Tudi tré hoc tap va
lam theo tu tudng, phong cach, dao dirc H6 Chi Minh”.

2.3. Thanh tich vé VHVN-TDTT

Tiéu hoc THCS THPT
(1) Giai Thé | (1) Giai Thé thao cap TP: (1) Giai Thé thao cap tinh:
thao cap TP: | - Mon Boi: 04 HCV, 02 HCB - V0 Vovinam: 05 HC (04 HCV; 01
- Mo6n Boi: | - M6n Co vua: 01 HCB HCB)
01 HCP - M6n Bong d4 (Iira tudi 14-15): | - V6 Pencak silat; 01 HCB
- Mbén Co | dat HCB. - Mén Boi: 01 HCB.
vua: 01 HCV | (2) Giai Thé thao cap Tinh: (2) Thi ATGT QG: 01 giai KK.
va 01 giai Ba | - Mon Boi: 06 HC (05 HCV, 01 | (3) Hoi thi Lién hoan cac ca khuc
dong doi. HCB) cach mang — Ngudi 13 niém tin tat
- V0 Taekwondo: 01 HCB. thang 2025 (Thanh Poan): giai Ba.

3. Cong tac thi dua-khen thwéng ddi voi hoc sinh

- Nha trudng to chirc dinh ky 02 phong trio thi dua 16n trong nam hoc (thang 11 va
thang 3); thuc hién cham diém, xép loai thi dua hang tuan cac 16p; cudi mdi hoc ky t6 chirc
xét duyét cac hang muc khen thudng cho hoc sinh (HS dat danh hi¢u, HS xudt sic nhat cép
hoc, nhat khdi hoc, HS gioi cac mon vin hoa va HS dat giai cac cudc thi VHVN-TDTT...).

- Tong kinh phi khen thuéng ca ndm hoc 1a 431.171.000 dong.

- Mt s6 hoc sinh tiéu biéu:

(1) Hoc sinh xuat sic nhat cac cp hoc:

Cép hoc Hoc ky I Hoc ky II

TH Lé Nguyén Quynh Thu - 4A Lé Nguyén Quynh Thu - 4A
Bui Ngoc Han - 5A Nguyén Thanh Thuy - 5B

THCS Lé Huyén My - 9B Lé Huyén My - 9B

THPT Nguyén Dirc Thién - 12A bang Minh Phu -11B
Nguyén Phuong Anh - 12E

(2) Hoc sinh dugc vinh danh:

+ Tai nang tré: Cap tinh 06 HS (Vii Hoang Linh 4B, Chu Khanh Van 6D, Pham
Hong Thai 12A, Nguyén Thi Khanh An 12B, Nguyén Phuong Anh 12E, Nguyén Dt
Khoi 12G); cap TP 08 HS (Pham Lé Duy Anh 4E, Bui Ngoc Han 5A, Nguyén Bao Minh



5B, Nguyén Vii Minh Kiét 7C, Nguyén Bic Hai 1 1A, Nguyén B4 Diing 11D,; Tran Quang
Vinh 12A, Nguyén Ptc Thién 12A).

+ 09 HSG tinh (7 cdp THPT va 2 cip THCS) dugc Thanh phd tuyén duong.

+ 02 HS dugc tuyén dwong Thanh thiéu nhi 1am theo 16i Bac cip Thanh phé: Lé
Nguyén Quynh Thu 4A, Bui Nguyén Huong Giang 12E.

+ Danh hiéu Chau ngoan Bac Ho: HS Bui Ngoc Han 5A cép TP, HS Chu Khanh
Vén 6D cép TP va cip tinh.

4. Mot s6 ton tai, han ché ciia hoc sinh

- Van con mdt b phan hoc sinh ludi hoc, v thitc hoc tip va rén luyén chua cao,
diém hoc tap con thép, chua cd géng, cham tién bo.

- Bén canh d6, qua cong tac kiém tra ciia Ban Quan sinh phat hién mot sb vi pham:
vi pham ndi quy (d6ng phuc, trang phuc, gidy dép, mang bo bai, hut thude 14 dién tir...); vi
pham ATGT (vé doi mil bao hiém, dé xe tu do ngoai truong, di xe may khi chua du tudi);
vi pham trong viéc stir dung CSVC (khong tat thiét bi dién, v& hong cira — thiét bi, khong
tuan thi quy dinh nha vé sinh, vt ric bira bai...). Téng hop s6 cudc kiém tra va so luot vi
pham cua hoc sinh:

ND | Kiém trandivu | Pihoc mudn | Vi pham ATGT Vi pham NQ CSVC

HKI 9 cudc 70 luot 29 luot 11 luot

HKII 10 cudc 129 luot 9 luot 4 luot

- Trong HKI, nha truong phai thanh 1ap 05 Hoi dong ky luat, ky luat 12 HS. Nha
truong thuc hién xo4 ky luat cho cac hoc sinh du diéu kién.

B. PANH GIA KET QUA CONG TAC QUAN LY, CHI PAO VA THUC
HIEN NHIEM VU CUA PQI NGU

* UU PIEM

1. V@ cong tac chi dao, quan li, diéu hanh cia Ban Giam hiéu

T6 chitc phan cong chuyén mén bao dam can bang d6i véi mdi GV, NV; t6 chire
thuc hién doi gio t6i da, giam tdi thiéu viéc phai phan cong day thay, trir mot sd truong
hop dot xuat, bat kha khang.

Chi dao sat sao cong tac chuyén mon, cong tac khao thi, gop phan nang cao chét
luong day va hoc (dai tra va mili nhon). Ca nim hoc, BGH du 186 gid (tinh dén 25/5) va
kiém tra dau/cudi budi hoc: 1125 lugt 16p (TB > 18 luot/1ép).

Chi dao va to chitc cac HPGD theo hudng doi méi va dat hiéu qua cao. Chi dao
phan cong hoc sinh tham gia mdt s6 hoat dong bao dam it anh hudng dén hoc tap, dac bi¢t
khong huy dong hoc sinh 16p 9, 12. Cong tac tu van tim 1y dugc thuc hién thudng xuyén,
ca nam hoc d3 tu van duge cho 44 luot HS (28 luot HS cép THPT, 11 luwot HS cép THCS,
05 lugt HS TH).

Tang cuong trién khai cac nhiém vu chuyén d6i s6 mot cach c6 hiéu qua; chu dong
t6 chirc tap huan va tmg dung tri tué nhan tao Al vao giang day va quan tri; chi dao sat sao
vé chi tiéu vé day hoc truc tuyén, hoc liéu sb (nhét 1a viéc day va hoc trén OLM). Cubi
nam hoc, két qua ty danh gia chuyén ddi sb dat mire do 3.



Ném bit sat tinh hinh bita in ban trt, chi dao thay d6i mon an bita phu theo dé nghi
ctiia HS, PH. T6 chitc cho CMHS céc 16p kiém tra bép in 29 lan/nim hoc.

Lu6n tiép thu, thdo g& va xir Iy kip thoi, khan truong, triét dé, bao dam thau tinh dat
1y dbi véi cac phan anh, cac su viée lién quan dén CMHS/HS. Trong nim hoc, BGH t6
chtrc 27 1an gip gd, trao d6i véi CMHS vé gido duc hoc sinh. T6 chire t6t cac hdi nghi
CMHS trong nam hoc; thoa thuan dat két qua tdt hoc phi vcac khoan thu 6n thi cudi nam
va cua nam hoc 2025-2026.

T chuc thue hién nghiém tuc ty danh gia chét luong gido duc nam hoc.

Chu dong tham muu, thuc hién cac cong viéc chuin bi ky ni€ém 20 ndm thanh lap
truong: trong cdy, tranh tuong, son tudng, vin nghé, ky yéu, video. ..

Tham muu tot cho HPQT vé hoc phi, CSVC, tuyén sinh ciing nhu céc ndi dung dé
thich tng, phu hop véi cac quy dinh mai...

2. Cong tac chuyén mon day va hoc

2.1. Céng tdc giang day: Céac t6 chuyén mon to chitc cho GV thyc hién giang day
dung quy dinh dam bao thuc hién dung, di quy ché chuyén mén: ra vao 16p dung gid, soan
giang theo dung quy dinh, thyc hién d6i mgi PPDH, chu trong day hoc phan ho4, bao dam
céc tiét thi nghiém, thyc hanh, trai nghiém, day hoc tai phong hoc thong minh, tmg dung
CNTT, chuyén ddi s6... Theo dé:

ND | Day ngoai lop hoc Day ngoai trueong Day tai PHTM
(tinh trén 99 GV) (tinh trén 87 GV, trir GV
TD, QP, MT va AN)
HKI 227 tiét Toan truong di hoc tap trai 834 tiét
(TB 2.3 tiét/GV) nghiém tai Van Don (TB 9.6 tiét/GV)
HKII 256 tiét 13 budi/03 tiét/khdi, nhom 16p 1079 tiét
(TB 2.6 tiét/GV) (trir khdi 10p 1, 9, 12) (TB 12.4 tiét/GV)

2.2. Céng tac khdo thi: T chirc kiém tra nghiém tuc, bai ban, doi moi va hiéu qua;
tiép tuc thuc hién kiém tra dinh ky HKII truc tuyén dbi v&i mon Sinh va mén GDKTPL
16p 10. Chi dao sat sao va thuc hién cong tac danh gia, nhan xét hoc sinh bao dam sat dung,
cong bang, khach quan.

2.3. Cac hoat dong chuyén mon khac

- Bao dam hd so chuyén mon theo quy dinh. Tham gia tdp hudn chuyén mén day du
do nha trudng, Phong, S& GD&DT t6 chiic.

- Thyc hién boi dudng HS gioi, HS ning khiéu (trong d6 c6 doi tuyén HSG) va phu
dao HS yéu, HS céan quan tam theo quy dinh va ké hoach dé ra mot cach chu dong, trach
nhiém va dat hiéu qua cao, bao dam yéu cau nang cao chit luong.

- Thuc hién hop t6/nhom chuyén mon bao dam theo quy dinh, trong do, thuc hién
10 chuyén dé nghién ctru bai hoc/8 t6 chuyén mon va 29 1an sinh hoat CLB:

TT | T6CM Tén chuyén dé va sd lan sinh hoat CLB
1. | TH123 - Sinh hoat CLB Vin hoc (04 1an)
- CP: T6 chic day hoc du an trong cac mén hoc & 16p 2.




2. | TH45 - Sinh hoat CLB Toan (05 lan)

- CD: T6 chitc HDTN trong day hoc mén Lich sur va Dia li 16p 4.

3. | Toan Tin | - Sinh hoat CLB To4n (05 lan)

- CD: Sir dung ki thuat Tram dé phat huy ning liwc cua hoc sinh trong
day hoc théng ké, xac suat THCS.

4. | Ngit Van | - Sinh hoat CLB Vin hoc (06 1an)

- CP: Ap dung hinh thirc sdn khdu hoa trong day hoc néi — nghe & bd
mon Ngir van THCS.

5. | Anhngir |- Sinh hoat CLB Tiéng Anh (05 1an)

- CP: Ung dung Al trong day va hoc k¥ nang néi cho HS 16p 5.

6. | KHTN |- CD: Ném vit trong khong khi dé dat tim xa 16n nhat (Vat 1i 10)

- CD: “Thiét ké va to chtrc chudi hoat dong day hoc nham phat trién
PC-NL hoc sinh trong day hoc mon KHTN (Sinh THCS).

7. | KHXH - Sinh hoat CLB Lich st 04 lan

- CP: “Van dung cac phuong phap day hoc tich cuc trong to chirc day
hoc phan dia i cac qudc gia - Pia li 117,

8. | TMN - CD: Ung dung nhac cu gd thé hién cac hinh tiét tu, 6n bai hat trong
moén Nghé thuat — Am nhac (khéi 3).

- CP: “Ung dung phuong phap day hoc tinh hudng nham gbp phan
nang cao hiéu qua day hoc mén GDQP&AN” (khdi 10).

- Tham gia cac hoi thi, cudc thi:

(1) Hoi thi cap Tinh:

+ GVCNG cip THPT: dat 03/03 GV (C6 Thu Hién, ¢6 Lé Giang, c6 Bui Hang), co
Thu Hién dat Xuat sic dugec S6 GD&DT khen thudng.

+ GVDG cap Tiéu hoc: 03/03 GV: C6 Thuy, cd Quynh, cd Lam.

(2) Hoi thi cap TP:

+ GVDG cdp THCS: 06/06 GV (c6 Tran Van, c6 Hong Nhung, c6 Thao, thiy Ngoc
va ¢6 Huong Thu, c6 Khong Thuy dat Xuat sic duoc TP khen thudng).

+ GVCNG cip TH: 04/04 GV: ¢6 Thuy, c6 Thuy, c¢6 Thu Trang, c6 Ngoc.

(3) Hoi thi Viét chit dep cap TP: Co Phuong dat giai KK.

(4) Cudc thi ATGT Qubc gia: C6 Ha Duyén (Sinh) dat giai Ba.

3. Cong tac chi nhiém l6p

- Boi1 ngli GVCN c¢6 trach nhiém cao, nhiét tinh, bao dam yéu cAu ctia nha truong:
quan li hoc sinh sat sao, nam bt tinh hinh, cham soc hoc sinh chu déo, tan tinh; c6 cac bién
phap hiéu qua dé gitr vitng nén nép va phong trao hoc tip cta 19p.

- Trong céc gio sinh hoat 16p va qua trinh phéi hop v6i CMHS, GVCN thuong
xuyeén tuyén truyén, quén tri¢t cac chi thi, nghi quyét cua bang, chinh sach, phép luat cua
Nha nuéc, cac quy dinh ciia nha truong; to chirc cho HS, CMHS ky cam két theo quy dinh.
- Thuyc hién 1én 16p dau gio/cudi gio co ban nghiém tac, hidu qua.

- Nhi¢ém vu tham gia dinh hoc sinh dugc duy tri khéa thuong xuyén. Cu thé:




Cdp hoc | SO0 lwot tham HS 26 | S6 lwot tham HS | Tong sé luwot tham HS 62
lop TH 36 lop TrH lop
HKI 226 = 8.7 luot/lép 158 = 4.4 luot/lép 384 = 6.2 luot/lép
HKII 238 =9.2 luot/lép 120 = 3.3 luot/lép 358 =5.8 luot/1op
Niamhoc | 464 =178 luot/lép | 278 ="7.7 lugt/lop 742 = 12 luot/1op
(31.3% HS toan truong)

- Két qua cd nam hoc, cac 16p co ban 6n dinh nén nép, tac phong, hoc sinh dugc ren
luyén, tién bod trong viéc thuc hién ndi quy truong, Luat Trat tw ATGT...

4. Cong tac cham soc, phuc vu hgc sinh

4.1. Céng tac chiam séc y té

- Phdi hop Y té phuong Hong Gai td chuc kiém tra strc khoe ddu nim hoc, udng
thudc tay giun; phdi hop Kinh thudc Xuan Truong va phong kham RHM Medlatec khdm
mat, ring miéng (mién phi) cho hoc sinh toan trudng dé phat hién sém cac bénh vé mat,
rang mi¢ng nham nang cao hiéu qua cham soc, bao v¢ mat, rang mi¢ng cho hoc sinh.

- Quan tam thuong xuyén cong tac tuyén tuyén phong chdng dich bénh. Thudng
xuyén cham soc tot cho hoc sinh 6m, dau tai truong, nhét 14 giai doan giao mua c6 nhiéu
hoc sinh bi cim mua, sdi, covid-19; to chuc phun thuéc mudi vao dip hoc sinh nghi Tét
Nguyén dan dé dam bao sirc khoé cho hoc sinh.

- Thyc hién nghiém tic cong tac kiém tra, giam sat VSATTP bira an ban trd.

4.2. Cong tac phuc vu

- An ngii ban trii, nuwée uéng: Bao dam ATVSTP va nang cao chat luong phuc vu.
Bita an buffet dugc duy tri trong diéu kién gia ca ting cao, duoc hoc sinh yéu thich va ghi
nhan.

- Xe dwa doén hoc sinh: Bao dam viéc dua don dung gio, an toan, nép song van minh
trén xe dugc thay co/nhan vién quan tim udn nan.

- Bado vé (bao vé, trong xe): Bao dam tdt vé an toan, ANTT truong hoc, nang cao
tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu tan tinh.

- Cong tac vé sinh: Thuc hién nhiém vu quét don vé€ sinh trudng 16p co ban bao dam
sach s&, dac biét phong ngu ban tru, 16p hoc, nha vé sinh.

5. Cong tac viin phong, quan sinh, truyén thong, ké toan

- Chu dong trong moi cong vi¢c dugc giao, nhiéu nhiém vu nhung van luén cd géng
hoan thanh tét (quan tri, van thu, quan sinh, truyén théng, cong tac Doi).

- Vin phong hoan thanh trong viéc 1am lai con d4u va ding ki chit ki s6 cua Ban Co
yéu Chinh phu cho 100% CBGYV, t6 VP, d/c Huy TT t6 PV.

- C6 nhiéu ¢b gang trong cong tac thu hoc phi va cac khoan thu.

- Truyén thong: dang 265 bai trén fanpage, 225 bai trén Website, 54 video trén
Tiktok (TH 21, THCS 13, THPT 20), 20 video trén Youtube.

6. Cong tac Doan Dgi

- T6 chirc phong trao thi dua chao mirng ngay NGVN 20/11 va ngay thanh 1ap Poan
26/3 v6i nhiéu hoat dong VHVN-TDTT; t6 chuc giai Bong da THPT.

- Phoi két hop cuing chuyén mén to chirc t6t cac HDGD.



- Tham gia chuong trinh Tinh nguyén Mua dong 2024 va Xuan Bién gidi 2025 véi
6,1 tri€u déng, 10 chan, 30 4o khoac, 16 doi giay, 90 doi tat va 735 quyén sach, bao, truyén.
- T6 chirc L& Trudng thanh, L& két nap Poan, Doi dung quy dinh. Theo do:

Truong thanh Poi va két | Poan vién méi: 212 (THPT) | Béi vién méi: 161 (TH)
nap Hoi LHTNVN truong HKI HKII HKI HKII

101 (Khdi 9) 112 100 77 84

- Ngoai ra, to chitc cho DVTN tham gia cic hoat dong do TP, tinh trung dung:
chuong trinh ky niém 10 nim “Nam thanh nién tinh nguyén”; chuwong trinh ra qun trién
khai cong trinh thanh nién “Sic hoa tudi tré” thuc hién dé an “Ha Long — thanh phd cua
hoa”; vin nghé L& ky niém ngay QDND Viét Nam va ngay QPTD 22/12/2024; vin nghé
ky niém 95 nim ngay thanh 1ap Pang Cong san Viét Nam; chuong trinh nghé thuat Tudi
tré QN tu hao viing tin theo Pang; tham du Hoi nghi ddi thoai ctia Chu tich UBND thanh
phd, tinh v4i thanh nién Ha Long nam 2025; tham gia L& d6n quan nhén, L& rudc Dirc Ong
Tran Qubc Nghién.

7. Cong tac cong doan: Cong doan thyc hién tot chirc ning dai dién va cham lo doi
séng vat chat, tinh than cho NLD. T6 chirc cac cudc thim hoi, hiéu hi, tham quan, du lich.
T6 chtc ¢6 hiéu qua cong tac tuyén truyén, cac phong trao thi dua, cong tac thién nguyén.
Tham gia nhiéu chuong trinh van ngh¢ phuc vu céac dai hoi, hoi nghi trong va ngoai nha
truong. Phéi hop t6t voi chuyén moén dé thyc hién tot cong tac giam sat chuyén mon, cong
tac Th-KT.

8. Cong tac thi dua-khen thwéng: TO chirc thyc hién nghiém tic trén co sé
BCHCD t6 chtrc cho céc to cong doan cham diém hang thang, kiém tra chéo clng véi cac
kénh theo ddi, giam sat khac; cudi mdi hoc ky, hoi dong TD-KT binh xét cong bang, khach
quan. Kinh phi cong ty thuéng NLD: 362.400.000 d (cac danh hiéu nam hoc 2023-2024:
73.300.000; thi dua ndm hoc 2024-2025: 289.100.000 d).

* TON TAI, HAN CHE, KHO KHAN

1. V@ cong tac quan li, diéu hanh

Can ting cudng cac bién phap gido duc hoc sinh vé y thitrc chap hanh Luat ATGT,
chap hanh ndi quy nha truong, ¥ thirc vin hod — vin minh truong hoc va noi cong cong,

khong sa vao céc t¢ nan xa hoi...

Can tiép tuc ting cudng cac giai phap trong cong tac bao dam an toan trudng hoc,
trong d6 tap trung gido duc tré biét vui choi an toan dat hiéu qua cao hon.

Can nang cao hon nita hiéu qua, chat lugng phuc vu va cac dich vu.

Pon doc cong ng hoc phi chua hiéu qua: Tinh dén ngay 26/05 1a 218.113.000 d
(TH: 96.504.000 &, THCS: 34.964.000 &, THPT: 86.645.000 d).

2. Cong tac chuyén mon, giang day

Can thue hién day hoc phan hoa hiéu qua hon, can ghi chép qua trinh hoc tap va tién
bd ctia hoc sinh. Mot s6 gio day cia mot sé GV can bao quat 16p t6t hon, huéng din hoc
sinh ti mi hon, can dam béo ti 1¢ 1am bai tap, chuan bi bai ctia hoc sinh trén OLM dat 100%.



Viéc ding, nhap thong tin trén cac phan mém quan 1y ctia mot sé GV chua bao dam
thoi gian quy dinh. S6 tiét day phong hoc théng minh, day trai nghiém ctia mét vai GV con
chua du theo quy dinh, it gido vién vuot dinh muec.

Déi v6i chuyén dé nghién ctru bai hoc can dau tu xay dung bao cdo chuyén dé bao
dam ham lugng khoa hoc, ndi1 dung sau sdc, sat dang, c6 gia tri dinh hudng, xau chudi cac
bai cung dang loai, tir d6 chon dung bai day thé nghi¢ém mang tinh dai di¢n cho nhoém bai
da xau chuodi.

Con mdt sd han ché trong cong tac kiém tra, danh gia, nhan xét hoc sinh.

Ngoai ra, van con mét s y kién phan anh cua hoc sinh vé viée GV day khé hiéu,
day nhanh, trach nhi€ém chua cao, cur chi, 161 n61 chua chuin muc.

3. Cong tac chu nhiém lép

Trong qua trinh hoc tp va rén luyén can luu gitr minh chimg day du nham dam bao
tinh khach quan khi danh gi4, xép loai hoc sinh cudi hoc ky/cudi nim hoc. Can cé sy théng
nhét cao gilra qua trinh rén luyén vdi ndi dung nhan xét hoc ba.

Mot s6 GVCN can rat kinh nghiém trong cach xtr li cac tinh hudng, ing xir v4i hoc
sinh can kim ché, dam bao tinh mo pham, tuyét d6i tranh nhing 15i néi, hanh vi vi pham
dao drc nha gido. GVCN can dén truong sém tdi thiéu 7-10 phat dé kip thoi ndm bat dugc
tinh hinh hoc sinh.

Can tang cuong cac bién phap gido duc tich cuc, hidu qua dé dam bao trudng hoc,
16p hoc an toan, van minh, sach dep va giam thiéu cac vi pham.

Mot s6 GVCN chua hai hoa, chua khéo 1éo trong viéc giao tiép voi CMHS. Can
thuc hién tham nha hoc sinh déu din, dam bao du va vuot chi tiéu quy dinh.

4. Cong tac to6 Phuc vu: Can chu dong hon trong viéc nghién ciru ché bién mon an
méi dé ning cao hon nira chat lugng bita an (chinh, phu). Can chu dong phdi hop, thuc
hién thém nhitng cong viéc chung ctia nha truong (nhu v€ sinh, cham séc cay, san nén bi
bong v&...). V& sinh trudng 16p can phai k¥ ludng hon (lau mit ban ghé, vun x6i, tia ciy,
noi it lui ti...). Mot s6 NV can tiép tuc boi dudng dé nang cao tay nghé; tac phong lam
viéc ¢6 lac chua nhanh nhen, thiéu chuyén nghiép. Can giam tdi da viéc xin nghi viéc riéng
dé khong tao thém kho khan cho cong viée chung.

5. Cong tac to Vin phong: Nhan luc chua dap tmg du voi luong cong viée thuc té
nén c6 lic, co viéc bi chdng chéo, khé khin trong viéc xir 1y, giai quyét va doi khi tiép
nhan van ban chi dao chua duoc dﬁy du, bao cao con cham.

6. Cong tac doan thé: Can tiép tuc rat kinh nghiém trong khau t6 chirc cac hoat
dong cling nhu trong thuc hién cac nhiém vu dé bao dam tinh khoa hoc va dat hiéu qua cao
hon.

VI. KET QUA TAI CHINH

Thyc hién cong khai trén  website nha truong (dia  chi:
https://vanlangschool.edu.vn/ba-cong-khai.html) cac khoan thu hoc phi hang niam tai céc
thoi diém tuyén sinh va dau mdi nam hoc, cdng khai béo cao tai chinh bang hinh thirc diang
trén website cong ty (dia chi: https://sachquangninh.vn/new/index.php/hoat-dong-cong-ty-
gni), trén san chung khoan (dia chi: https://ids.ssc.gov.vn/ va https://cims.hnx.vn/) va cong
khai tai bang tin nha truong.



https://vanlangschool.edu.vn/ba-cong-khai.html
https://sachquangninh.vn/new/index.php/hoat-dong-cong-ty-qni
https://sachquangninh.vn/new/index.php/hoat-dong-cong-ty-qni
https://ids.ssc.gov.vn/
https://cims.hnx.vn/

VIL. KET QUA THU'C HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM KHAC

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong déu)

Hoang Thi Kim Khanh
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